
Администрация Сямженского муниципального района 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
 

от 03.12.2020г. № 330  
 

с. Сямжа 
  

 

 
О внесении изменений и дополнений в 
некоторые постановления администрации 
Сямженского муниципального района 

 
В целях приведения некоторых постановлений администрации 

Сямженского муниципального района в соответствие с действующим 
законодательством, 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 1. Внести в административный регламент предоставления 
муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию 
рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений, утвержденный 
постановлением администрации Сямженского муниципального района от 
18.09.2019г. № 395 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку 
и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений» 
(с последующими изменениями и дополнениями) следующие изменения и 
дополнения: 
 1.1. Пункт 2.5. дополнить абзацем 7 следующего содержания: 
 «Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи»;». 
 1.2. Подпункт 2.7.1. пункта 2.7. дополнить абзацем 7 следующего 
содержания: 

«е) документ, свидетельствующий  о согласовании соответствия 
(несоответствия) установки рекламной конструкции в заявленном месте 
внешнему архитектурному облику сложившейся застройки  поселения (во 
всех случаях установки рекламных конструкций), схеме размещения 
рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной 
конструкции определяется схемой размещения рекламных конструкций).». 

1.3. Пункт 2.8. изложить в следующей редакции: 
 «2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Оснований для отказа в приеме заявления и прилагаемых к нему 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не 
имеется.». 



1.4. Пункт 2.9. изложить в следующей редакции: 
 «2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  
отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.9.1. Основанием для отказа в приеме к рассмотрению заявления 
является выявление несоблюдения установленных статьей 11 Федерального 
закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий 
признания действительности квалифицированной электронной подписи (в 
случае направления заявления и прилагаемых документов, предусмотренных 
настоящим административным регламентом, в электронной форме). 

2.9.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги законодательством не предусмотрены. 

2.9.3. Решение об отказе в выдаче разрешения на установку и 
эксплуатацию рекламной конструкции должно быть мотивировано и принято 
исключительно по следующим основаниям: 

1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее 
территориального размещения требованиям технического регламента; 

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном 
месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место 
установки рекламной конструкции определяется схемой размещения 
рекламных конструкций); 

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности 
движения транспорта; 

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся 
застройки поселения; 

5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об 
объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов 
Российской Федерации, их охране и использовании; 

6) нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 
19  Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе». 

2.9.4. В случае отказа Уполномоченного органа в выдаче разрешения 
заявитель в течение трех месяцев со дня получения решения об отказе в 
выдаче разрешения вправе обратиться в суд или арбитражный суд с 
заявлением о признании такого решения незаконным.  

2.9.5. Основания для отказа в аннулировании разрешения на установку 
и эксплуатацию рекламных конструкций отсутствуют.». 

1.5. Абзац 2 подпункта 3.6.2. пункта 3.6. изложить в следующей 
редакции: 

«3.6.2. Проверка электронной подписи осуществляется с 
использованием имеющихся средств электронной подписи или средств 
информационной системы головного удостоверяющего центра, которая 
входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие действующих и создаваемых 
информационных систем, используемых для предоставления муниципальной 
услуги. Проверка  электронной подписи также осуществляется с 
использованием средств информационной системы аккредитованного 



удостоверяющего центра.». 
1.6. В абзаце 5 пункта 4.3. слова и цифры «тематических проверок – 2 

раза в год» заменить словами и цифрами «тематических проверок – 1 раз в 
год». 

1.7. Раздел V «Досудебный (внесудебный) порядок обжалований 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных 
служащих» дополнить пунктами 5.13. и 5.14. следующего содержания: 

«5.13. Основания для приостановления рассмотрения жалобы 
отсутствуют. 

5.14. Ответ на жалобу не дается: 
- если в жалобе не указаны фамилия лица, ее направившего, и (или) 

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 
- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные 

выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а 
также членов его семьи. В этом случае заинтересованному лицу, 
направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления 
правом с одновременным направлением копии данной жалобы в 
соответствующий территориальный орган МВД России для проведения 
проверки в предусмотренном законодательством Российской Федерации 
порядке; 

- если текст письменной жалобы не поддается прочтению. В этом 
случае в течение 7 дней со дня регистрации жалобы об этом сообщается 
заинтересованному лицу, направившему жалобу, если его фамилия и 
почтовый адрес поддаются прочтению. 

Если в письменной жалобе содержится вопрос, на который 
заинтересованному лицу, направившему жалобу, уже многократно давались 
письменные ответы по существу в связи с ранее направленными данным 
лицом жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или 
обстоятельства, которые необходимо проверить, уполномоченное 
должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной 
жалобы и прекращении переписки по данному вопросу. О принятом решении 
информируется заявитель. 

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может 
быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или 
иную охраняемую федеральным законом тайну. В этом случае заявителю, 
направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу 
поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения 
указанных сведений.». 

2. Внести в административный регламент предоставления 
муниципальной услуги по  согласованию решения о проведении ярмарки и 
схемы ярмарки, утвержденный постановлением администрации Сямженского 
муниципального района от 18.09.2019г. № 405 «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги по  
согласованию решения о проведении ярмарки и схемы ярмарки» следующие 



изменения и дополнения: 
2.1. Пункт 2.5. дополнить абзацами 7 и 8 следующего содержания: 
«Федеральным законом  от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной 

защите инвалидов в Российской Федерации»; 
Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи».». 
2.2. Абзац 2 подпункта 2.6.1. пункта 2.6. изложить в следующей 

редакции: 
«- заявление по форме, утвержденной постановлением Правительства 

Вологодской области от 19.04.2010 № 437 «Об утверждении порядка 
организации ярмарок и требований к организации продажи товаров 
(выполнения  работ, оказания услуг) на них на территории Вологодской 
области», направленное не позднее 15 рабочих дней до планируемого дня 
начала проведения ярмарки (приложение 1 к настоящему 
административному регламенту);». 

2.3. Абзац 4 подпункта 2.6.1. пункта 2.6. изложить в следующей 
редакции: 

«- схему ярмарки, которая должна соответствовать требованиям, 
установленным пунктом 2.11 Порядка организации ярмарок и требований к 
организации продажи товаров на них на территории Вологодской области, 
утвержденного постановлением Правительства Вологодской области от 
19.04.2010 № 437 «Об утверждении порядка организации ярмарок и 
требований к организации продажи товаров (выполнения  работ, оказания 
услуг) на них на территории Вологодской области»;». 

2.4. Абзац 4 подпункта 2.6.5. пункта 2.6. из текста административного 
регламента исключить. 

2.5. Пункт 2.8. изложить в следующей редакции: 
 «2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Оснований для отказа в приеме заявления и прилагаемых к нему 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не 
имеется.». 

2.6. Пункт 2.9. изложить в следующей редакции: 
«2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги 
2.9.1. Основанием для отказа в приеме к рассмотрению заявления 

является выявление несоблюдения установленных статьей 11 Федерального 
закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий 
признания действительности квалифицированной электронной подписи (в 
случае направления заявления и прилагаемых документов, указанных в 2.6.1 
настоящего административного регламента, в электронной форме). 

2.9.2. Оснований для приостановления предоставления муниципальной 
услуги не имеется. 

2.9.3. Основаниями для отказа в согласовании решения о проведении 
ярмарки и схемы ярмарки являются: 



несоблюдение формы и сроков подачи заявления о согласовании 
решения о проведении ярмарки;  

совпадение места и времени проведения ярмарки, указанных в заявлении 
на согласование решения о проведении ярмарки, с местом и временем 
проведения другого мероприятия, согласованного Уполномоченным 
органом; 

представление неполного пакета документов, подлежащих 
представлению с заявлением; 

  планирование организации ярмарки в месте, не определенном перечнем 
мест для организации ярмарок и продажи товаров (выполнения работ, 
оказания услуг) на них.». 

 2.7. Пункт 3.4. изложить в следующей редакции: 
«3.4. Направление (вручение) заявителю уведомления о принятии 

решения о согласовании решения о проведении ярмарки и схемы ярмарки 
(уведомления о принятии решения об отказе в согласовании решения о 
проведении ярмарки и схемы ярмарки) 

3.4.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала 
исполнения административной процедуры является принятое решение о 
согласовании решения о проведении ярмарки и схемы ярмарки либо решение 
об отказе в согласовании решения о проведении ярмарки и схемы ярмарки. 

3.4.2. Должностное лицо, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение одного рабочего со дня принятия решения 
о  согласовании решения о проведении ярмарки и схемы ярмарки либо 
решения об отказе в согласовании решения о проведении ярмарки и схемы 
ярмарки обеспечивает направление (вручение) заявителю уведомления о 
принятии решения о согласовании решения о проведении ярмарки и схемы 
ярмарки (уведомления о принятии решения об отказе в согласовании 
решения о проведении ярмарки и схемы ярмарки). 

Уведомления, предусмотренные настоящим подпунктом направляются 
заявителю способом, позволяющим подтвердить факт и дату направления. 

3.4.3. Срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день 
со дня принятия решения. 

3.4.4. Критерием принятия решения является наличие решений о  
согласовании решения о проведении ярмарки и схемы ярмарки либо решения 
об отказе в согласовании решения о проведении ярмарки и схемы ярмарки. 

3.4.5. Результатом выполнения административной процедуры является 
направление (вручение) заявителю уведомления о принятии решения о 
согласовании решения о проведении ярмарки и схемы ярмарки (уведомления 
о принятии решения об отказе в согласовании решения о проведении 
ярмарки и схемы ярмарки).». 

2.8. В абзаце 5 пункта 4.3. слова и цифры «тематических проверок – 2 
раза в год» заменить словами и цифрами «тематических проверок – 1 раз в 
год». 

2.9. Раздел V «Досудебный (внесудебный) порядок обжалований 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 



муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных 
служащих» дополнить пунктами 5.13. и 5.14. следующего содержания: 

«5.13. Основания для приостановления рассмотрения жалобы 
отсутствуют. 

5.14. Ответ на жалобу не дается: 
- если в жалобе не указаны фамилия лица, ее направившего, и (или) 

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 
- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные 

выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а 
также членов его семьи. В этом случае заинтересованному лицу, 
направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления 
правом с одновременным направлением копии данной жалобы в 
соответствующий территориальный орган МВД России для проведения 
проверки в предусмотренном законодательством Российской Федерации 
порядке; 

- если текст письменной жалобы не поддается прочтению. В этом 
случае в течение 7 дней со дня регистрации жалобы об этом сообщается 
заинтересованному лицу, направившему жалобу, если его фамилия и 
почтовый адрес поддаются прочтению. 

Если в письменной жалобе содержится вопрос, на который 
заинтересованному лицу, направившему жалобу, уже многократно давались 
письменные ответы по существу в связи с ранее направленными данным 
лицом жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или 
обстоятельства, которые необходимо проверить, уполномоченное 
должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной 
жалобы и прекращении переписки по данному вопросу. О принятом решении 
информируется заявитель. 

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может 
быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или 
иную охраняемую федеральным законом тайну. В этом случае заявителю, 
направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу 
поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения 
указанных сведений.». 

3. Внести в административный регламент предоставления 
муниципальной услуги по заключению соглашения об установлении 
сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности либо государственная собственность на которые не 
разграничена, утвержденный постановлением администрации Сямженского 
муниципального района от 11.12.2017г. № 460 «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги по 
заключению соглашения об установлении сервитута в отношении земельных 
участков, находящихся в муниципальной собственности либо 
государственная собственность на которые не разграничена (за исключением 
федеральной собственности и собственности субъектов Российской 
Федерации)» следующие изменения и дополнения: 



3.1. Пункт 2.5. изложить в следующей редакции: 
«2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 

30 календарных дней со дня поступления заявления и прилагаемых 
документов в Уполномоченный орган.». 

3.2. Пункт 2.6. из текста административного регламента исключить. 
3.3. Пункт 2.7. дополнить абзацем 11 следующего содержания: 
«Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об 

электронной подписи».». 
3.4. Пункты 2.8. – 2.13. изложить в следующей редакции: 
«2.8. В целях предоставления муниципальной услуги заявитель 

представляет (направляет): 
а) заявление о заключении соглашения об установлении сервитута в 

отношении земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности, либо государственная собственность на которые не 
разграничена (далее также – заявление, заявление о заключении соглашения) 
по форме согласно приложению 1 к административному регламенту. 

В заявлении о заключении соглашения, в том числе указываются 
следующие сведения: 

1) цель установления сервитута; 
2) предполагаемый срок действия сервитута. 
Форма заявления на предоставление муниципальной услуги 

размещается на официальном сайте Уполномоченного органа в сети 
«Интернет» с возможностью бесплатного копирования (скачивания). 

Заявление заполняется разборчиво, в машинописном виде или от руки. 
Заявление заверяется подписью заявителя (его уполномоченного 
представителя). 

Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору 
заявителя (если заявителем является физическое лицо): 

простой электронной подписью заявителя; 
усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя. 
Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору 

заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной 
электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо): 

лица, действующего от имени юридического лица без доверенности; 
представителя юридического лица, действующего на основании 

доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 

Заявление, по просьбе заявителя, может быть заполнено специалистом, 
ответственным за прием документов, с помощью компьютера или от руки. В 
последнем случае заявитель (его уполномоченный представитель) вписывает 
в заявление от руки свои фамилию, имя, отчество (полностью) и ставит 
подпись.  

Заявление составляется в единственном экземпляре – оригинале. 



При заполнении заявления не допускается использование сокращений 
слов и аббревиатур. Ответы на содержащиеся в заявлении вопросы должны 
быть конкретными и исчерпывающими; 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося 
физическим лицом, либо личность представителя физического или 
юридического лица (представление документа не требуется в случае 
представления заявления с использованием Регионального портала, а также 
если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной 
подписью). 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в 
случае обращения за получением муниципальной услуги представителя 
заявителя); 

г) схему границ сервитута на кадастровом плане территории (если 
заявление о заключении соглашения об установлении сервитута 
предусматривает установление сервитута в отношении всего земельного 
участка, приложение схемы границ сервитута на кадастровом плане 
территории к указанному заявлению не требуется). 

д) заверенный перевод на русский язык документов о государственной 
регистрации юридического лица в соответствии с законодательством 
иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное 
юридическое лицо. 

2.9. Заявление и прилагаемые документы представляются заявителем в 
Уполномоченный орган (МФЦ) на бумажном носителе непосредственно или 
направляются посредством почтового отправления. 

Заявитель вправе направить заявление и прилагаемые документы в 
форме электронных документов с использованием Регионального портала 
либо путем направления электронного документа на официальную 
электронную почту Уполномоченного органа. 

2.10. В случае представления копий документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в электронном виде указанные 
документы должны быть подписаны усиленной электронной подписью (если 
заявителем является юридическое лицо) либо простой электронной подписью 
(если заявителем является физическое лицо). 

Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического 
лица, представленный в форме электронного документа, удостоверяется 
усиленной электронной подписью правомочного должностного лица 
организации. 

Документ, подтверждающий полномочия представителя физического 
лица, в том числе индивидуального предпринимателя, представленный в 
форме электронного документа, удостоверяется усиленной электронной 
подписью нотариуса. 

2.11. В случае представления документов представителем 
юридического лица на бумажном носителе копии документов 
представляются с предъявлением подлинников либо заверенными печатью 
юридического лица (при наличии) и подписью руководителя, иного 



должностного лица, уполномоченного на это юридическим лицом. После 
проведения сверки подлинники документов незамедлительно возвращаются 
заявителю. 

Документ, подтверждающий правомочие на обращение за получением 
муниципальной услуги, выданный организацией, удостоверяется подписью 
руководителя и печатью организации (при наличии). 

2.12. В случае представления документов физическим лицом на 
бумажном носителе копии документов представляются с предъявлением 
подлинников. После проведения сверки подлинники документов 
незамедлительно возвращаются заявителю. 

Документы не должны содержать подчисток либо приписок, 
зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а также 
серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их 
содержание. 

2.13. В случае поступления в Уполномоченный орган заявления и 
прилагаемых нему  документов в форме электронных документов 
Уполномоченный орган подтверждает факт получения указанного заявления 
и прилагаемых к нему документов путем направления заявителю 
уведомления, содержащего входящие регистрационный номер заявления, 
дату получения Уполномоченным органом указанного заявления и 
прилагаемых к нему документов, а также перечень наименование файлов, 
представленных в форме электронных документов, с указанием их объема 
(далее – уведомление о получении заявления). 

Уведомление о получении заявления направляется указанным 
заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за 
днем поступления заявления в Уполномоченный орган. 

Заявление и прилагаемые документы, представленные с нарушением 
пунктов 2.8. - 2.12. административного регламента, не рассматриваются 
Уполномоченным органом. 

Не позднее пяти рабочих дней со дня представления такого заявления 
Уполномоченный орган направляет заявителю на указанный в заявлении 
адрес электронной почты (при наличии) заявителя или иным указанным в 
заявлении способом уведомление с указанием допущенных нарушений 
требований, в соответствии с которыми должно быть представлено 
заявление.». 

3.5. Пункты 2.14. – 2.16. из текста административного регламента 
исключить. 

3.6. Пункты 2.17. – 2.20. изложить в следующей редакции: 
«2.17. Заявитель вправе представить в Уполномоченный орган: 
выписку из Единого государственного реестра недвижимости (далее - 

ЕГРН) об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект 
недвижимости в отношении здания, сооружения, находящегося на земельном 
участке, в отношении которого подано заявление об установлении сервитута; 



выписку из ЕГРН о правах на земельный участок (земельные участки), 
в отношении которого (которых) подано заявление об установлении 
сервитута; 

выписку из Единого государственного реестра юридических лиц о 
юридическом лице, являющемся заявителем, либо выписка из Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей об 
индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем. 

2.18. Документы, указанные в пункте 2.17. административного 
регламента, не могут быть затребованы у заявителя, ходатайствующего о 
заключении соглашения об установлении сервитута в отношении земельных 
участков, находящихся в муниципальной собственности, либо 
государственная собственность на которые не разграничена, при этом 
заявитель вправе их представить вместе с заявлением. 

2.19. Документы, указанные в пункте 2.17. административного 
регламента, могут быть представлены заявителем следующими способами: 

путем личного обращения в Уполномоченный орган или в МФЦ лично 
либо через своих представителей; 

посредством почтовой связи; 
по электронной почте; 
посредством Регионального портала. 
Документы, указанные в пункте 2.17. административного регламента 

(их копии, сведения, содержащиеся в них), запрашиваются в 
государственных органах, и (или) подведомственных государственным 
органам организациям, в распоряжении которых находятся указанные 
документы, и не могут быть затребованы у заявителя, при этом заявитель 
вправе их представить самостоятельно. 

2.20. Запрещено требовать от заявителя: 
представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 
27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
муниципальных услуг» (далее – Закон № 210-ФЗ) государственных и 
муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за 
исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 
Закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить 



указанные документы и информацию в органы, предоставляющие  
муниципальные услуги, по собственной инициативе; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»; 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения государственных и муниципальных услуг и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Закона № 
210-ФЗ.». 

3.7. Пункт 2.21. изложить в следующей редакции: 
«2.21. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.». 
3.8. Пункты 2.22. и 2.23. изложить в следующей редакции: 
«2.22. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению заявления 

являются: 
выявление несоблюдения установленных статьей 11 Закона № 63-ФЗ 

условий признания действительности квалифицированной электронной 
подписи (в случае направления заявления и прилагаемых документов в 
электронной форме); 

непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.8. 
административного регламента. 

Оснований для приостановления предоставления муниципальной 
услуги не имеется. 

2.23. Основаниями для отказа в заключении соглашения об 
установлении сервитута в отношении земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности либо государственная собственность на 
которые не разграничена являются: 

1) заявление об установлении сервитута направлено в 
Уполномоченный орган, который не вправе заключать соглашение об 
установлении сервитута; 

2) планируемое на условиях сервитута использование земельного 
участка (части участка) не допускается в соответствии с федеральными 
законами; 

3) установление сервитута приведет к невозможности использовать 
земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием или к 
существенным затруднениям в использовании земельного участка. 

Решение об отказе должно быть обоснованным и содержать все 
основания отказа.». 



3.9. Пункт 2.27. изложить в следующей редакции: 
«2.27. Регистрация заявления, в том числе в электронной форме 

осуществляется в день его поступления (при поступлении в электронном 
виде в нерабочее время – в ближайший рабочий день, следующий за днем 
поступления указанных документов).». 

3.10. Пункт 2.28. из текста административного регламента исключить. 
3.11. Пункты 2.29. – 2.33. изложить в следующей редакции: 
«2.29. Центральный вход в здание Уполномоченного органа, в котором 

предоставляется муниципальная услуга, оборудуется вывеской, содержащей 
информацию о наименовании и режиме работы Уполномоченного органа. 

Вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, 
оборудуется в соответствии с требованиями, обеспечивающими возможность 
беспрепятственного входа инвалидов в здание и выхода из него (пандус, 
поручни). 

2.30. Гражданам, относящимся к категории инвалидов, включая 
инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, 
обеспечиваются: 

возможность самостоятельного передвижения по зданию, в котором 
предоставляется муниципальная услуга, в целях доступа к месту 
предоставления услуги, в том числе с помощью сотрудников 
Уполномоченного органа; 

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед 
входом в здание, где предоставляется муниципальная услуга, в том числе с 
использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью 
сотрудников Уполномоченного органа; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функций 
зрения и самостоятельного передвижения, по территории здания, в котором 
предоставляется муниципальная услуга; 

содействие инвалиду при входе в здание, в котором предоставляется 
муниципальная услуга, и выходе из него, информирование инвалида о 
доступных маршрутах общественного транспорта; 

надлежащее размещение носителей информации, необходимой для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к местам 
предоставления муниципальная услуги с учетом ограничения их 
жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения 
муниципальная услуги звуковой и зрительной информации, а также 
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне; 

обеспечение допуска в здание, в котором предоставляется 
муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в 
порядке, утвержденным приказом Министерства труда и социальной защиты 
Российской Федерации от 22 июня 2015 года № 386н; 

оказание помощи, необходимой для получения в доступной для них 
форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том 



числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги 
документов и совершении ими других необходимых для получения 
муниципальной услуги действий; 

обеспечение при необходимости допуска в здание, в котором 
предоставляется муниципальная услуга, сурдопереводчика, 
тифлосурдопереводчика; 

оказание сотрудниками Уполномоченного органа, предоставляющими 
муниципальную услугу, иной необходимой инвалидам помощи в 
преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими 
лицами. 

2.31. На территории, прилегающей к зданию, в котором 
предоставляется муниципальная услуга, организуются места для парковки 
транспортных средств, в том числе места для парковки транспортных средств 
инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. 

2.32. Помещения, предназначенные для предоставления 
муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-
эпидемиологическим правилам и нормативам. 

В помещениях Уполномоченного органа на видном месте 
устанавливаются схемы размещения средств пожаротушения и путей 
эвакуации. 

2.33. Места ожидания и приема заявителей должны быть удобными, 
оборудованы столами, стульями, обеспечены бланками заявлений, образцами 
их заполнения, канцелярскими принадлежностями. 

Места информирования, предназначенные для ознакомления 
заинтересованных лиц с информационными материалами, оборудуются 
информационными стендами, наглядной информацией, перечнем 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а 
также текстом административного регламента. 

Административный регламент, муниципальный правовой акт о его 
утверждении должны быть доступны для ознакомления на бумажных 
носителях. 

Кабинеты, в которых осуществляется прием заявителей, оборудуются 
информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, 
наименования Уполномоченного органа (структурного подразделения при 
наличии). Таблички на дверях кабинетов или на стенах должны быть видны 
посетителям.». 

3.12. Пункт 2.35. дополнить абзацем 4 следующего содержания: 
«количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность.». 
3.13. В абзаце 4 пункта 4.3. слова и цифры «тематических проверок – 2 

раза в год» заменить словами и цифрами «тематических проверок – 1 раз в 
год». 

3.14. Раздел V «Досудебный (внесудебный) порядок обжалований 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 



муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных 
служащих» изложить в следующей редакции: 

«V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалований решений и 
действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц либо 
муниципальных служащих, МФЦ, его работников 

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, 
оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) 
при предоставлении муниципальной услуги. 

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых 
(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги в 
досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование 
указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке. 

«5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть 
решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при 
предоставлении муниципальной услуги.  

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 
случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении 
муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми 
актами Сямженского муниципального района для предоставления 
муниципальной услуги; 

4) отказ заявителю в приеме документов, представление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми 
актами Сямженского муниципального района для предоставления 
муниципальной услуги; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными 
правовыми актами Сямженского муниципального района; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной  
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, 
муниципальными правовыми актами Сямженского муниципального района; 

7) отказ Уполномоченного органа, его должностного лица, МФЦ, 
работника МФЦ, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
либо нарушение установленного срока таких исправлений;  



8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
области, муниципальными правовыми актами Сямженского муниципального 
района; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 
услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 
представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 
служащего, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за 
подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется 
заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

В случаях, указанных в подпунктах 2, 5, 7, 9, 10 настоящего пункта, 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме.». 

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжалования является поступление жалобы заявителя. 

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме.  



Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, 
его должностного лица, муниципального служащего либо руководителя 
Уполномоченного органа может быть направлена по почте, через МФЦ, с 
использованием сети «Интернет», официального сайта Уполномоченного 
органа, Единого портала либо Регионального портала, а также может быть 
принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, его работника 
может быть направлена по почте, с использованием сети «Интернет», 
официального сайта МФЦ, Единого портала либо Регионального портала, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба, поступившая в письменной форме или в электронном виде, 
подлежит регистрации в журнале учета жалоб на решения и действия 
(бездействие) Уполномоченного органа, его должностных лиц либо 
муниципальных служащих, МФЦ и его работников не позднее следующего 
рабочего дня со дня ее поступления. 

5.4. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия 
(бездействие) и решения: 

должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих 
– руководителю Уполномоченного органа; 

работника МФЦ - руководителю МФЦ; 
руководителя МФЦ, МФЦ - органу местного самоуправления 

Сямженского муниципального района, являющемуся учредителем МФЦ. 
Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, 

предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих 
при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, 
процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах 
строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в 
соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном 
статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ, либо в порядке, установленном 
антимонопольным законодательством Российской Федерации, в 
антимонопольный орган. 

5.5. Процедура подачи жалоб на решения и действия (бездействие) 
органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных 
служащих, а также порядок их рассмотрения осуществляется в соответствии 
с Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, и их 
должностных лиц, муниципальных служащих, утвержденным 
постановлением администрации района от 28.08.2012г. № 357. 

5.6. Жалоба должна содержать: 
наименование Уполномоченного органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального 



служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя – физического лица, либо наименование, сведения о 
месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо 
муниципального служащего, МФЦ, его работника; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) Уполномоченного органа, должностного лица 
Уполномоченного органа либо муниципального служащего, МФЦ, его 
работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.7. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, МФЦ, 
учредителю МФЦ, рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа Уполномоченного органа, 
должностного лица Уполномоченного органа, МФЦ в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в 
течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 
следующих решений: 

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами области,  муниципальными правовыми актами 
Сямженского муниципального района, а также в иных формах; 

в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 

указанного в пункте 5.8 административного регламента, заявителю в 
письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме 
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы 
способом, позволяющим подтвердить факт и дату направления. 

5.10.  В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в 
ответе заявителю, указанном в пункте 5.9 административного регламента, 
дается информация о действиях, осуществляемых Уполномоченным органом, 
МФЦ в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании  муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 
действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 
муниципальной услуги. 



5.11. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в 
ответе заявителю, указанном в пункте 5.9 административного регламента, 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по 
рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в 
органы прокуратуры. 

5.13. Основания для приостановления рассмотрения жалобы 
отсутствуют. 

5.14. Ответ на жалобу не дается: 
- если в жалобе не указаны фамилия лица, ее направившего, и (или) 

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 
- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные 

выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а 
также членов его семьи. В этом случае заинтересованному лицу, 
направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления 
правом с одновременным направлением копии данной жалобы в 
соответствующий территориальный орган МВД России для проведения 
проверки в предусмотренном законодательством Российской Федерации 
порядке; 

- если текст письменной жалобы не поддается прочтению. В этом 
случае в течение 7 дней со дня регистрации жалобы об этом сообщается 
заинтересованному лицу, направившему жалобу, если его фамилия и 
почтовый адрес поддаются прочтению. 

Если в письменной жалобе содержится вопрос, на который 
заинтересованному лицу, направившему жалобу, уже многократно давались 
письменные ответы по существу в связи с ранее направленными данным 
лицом жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или 
обстоятельства, которые необходимо проверить, уполномоченное 
должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной 
жалобы и прекращении переписки по данному вопросу. О принятом решении 
информируется заявитель. 

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может 
быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или 
иную охраняемую федеральным законом тайну. В этом случае заявителю, 
направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу 
поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения 
указанных сведений.». 

4. Внести в административный регламент предоставления 
муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в 
аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов, утвержденный 
постановлением администрации Сямженского муниципального района от 
18.09.2019г. № 401 «Об утверждении административного регламента 



предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального 
имущества в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов» 
следующие изменения и дополнения: 

4.1. Пункт 2.5. дополнить абзацами 8 и 9 следующего содержания: 
«Федеральным законом от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О 

социальной защите инвалидов в Российской Федерации»; 
Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи» (далее - Закон № 63-ФЗ).». 
4.2. Пункт 2.8. изложить в следующей редакции: 

 «2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.». 

4.3. Пункт 2.9. изложить в следующей редакции: 
 «2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 
отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.9.1. Основанием для отказа в приеме к рассмотрению заявления 
является выявление несоблюдения установленных статьей 11 Закона № 63-
ФЗ условий признания действительности квалифицированной электронной 
подписи (в случае направления заявления и прилагаемых документов, 
указанных в 2.6.1 административного регламента, в электронной форме). 

2.9.2. Оснований для приостановления предоставления муниципальной 
услуги не имеется. 

2.9.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципального 
имущества в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов: 

поступление заявления о предоставлении имущества в аренду 
(безвозмездное пользование) в отношении объекта,  находящегося во 
владении и (или) пользовании; 

поступление двух и более заявлений о заключении договора в 
отношении одного и того же объекта; 

поступление заявления от заявителя, несоответствующего условиям, 
указанным в статье 17.1 Закона № 135-ФЗ, предусматривающим право на 
заключение договора аренды (безвозмездного пользования) имущества без 
проведения конкурса или аукциона на право заключения такого договора; 

поступление заявления о передаче имущества, в отношении которого 
на рассмотрении в суде находится спор по использованию этого имущества 
либо признанию прав на него;  

непредставление заявителем, документов указанных в пункте 2.6.1  
административного регламента.». 

4.4. Пункт 2.11. изложить в следующей редакции: 
«2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных 
федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами области, муниципальными правовыми актами 



Предоставление муниципальной услуги осуществляется для заявителей 
на безвозмездной основе.». 

4.5. В абзаце 5 пункта 4.3. слова и цифры «тематических проверок – 2 
раза в год» заменить словами и цифрами «тематических проверок – 1 раз в 
год». 

4.6. Раздел V «Досудебный (внесудебный) порядок обжалований 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных 
служащих» дополнить пунктами 5.13. и 5.14. следующего содержания: 

«5.13. Основания для приостановления рассмотрения жалобы 
отсутствуют. 

5.14. Ответ на жалобу не дается: 
- если в жалобе не указаны фамилия лица, ее направившего, и (или) 

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 
- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные 

выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а 
также членов его семьи. В этом случае заинтересованному лицу, 
направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления 
правом с одновременным направлением копии данной жалобы в 
соответствующий территориальный орган МВД России для проведения 
проверки в предусмотренном законодательством Российской Федерации 
порядке; 

- если текст письменной жалобы не поддается прочтению. В этом 
случае в течение 7 дней со дня регистрации жалобы об этом сообщается 
заинтересованному лицу, направившему жалобу, если его фамилия и 
почтовый адрес поддаются прочтению. 

Если в письменной жалобе содержится вопрос, на который 
заинтересованному лицу, направившему жалобу, уже многократно давались 
письменные ответы по существу в связи с ранее направленными данным 
лицом жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или 
обстоятельства, которые необходимо проверить, уполномоченное 
должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной 
жалобы и прекращении переписки по данному вопросу. О принятом решении 
информируется заявитель. 

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может 
быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или 
иную охраняемую федеральным законом тайну. В этом случае заявителю, 
направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу 
поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения 
указанных сведений.». 

5. Внести в административный регламент предоставления 
муниципальной услуги по принятию граждан на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях в целях последующего предоставления 
им жилых помещений по договорам социального найма, утвержденный 
постановлением администрации Сямженского муниципального района от 



10.11.2016г. № 314 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги по принятию граждан на учет в 
качестве нуждающихся в жилых помещениях в целях последующего 
предоставления им жилых помещений по договорам социального найма» (с 
последующими изменениями и дополнениями) следующие изменения и 
дополнения: 

5.1. Абзац 1 пункта 1.2. изложить в следующей редакции: 
«1.2. Заявителями являются физические лица либо их уполномоченные 

представители, обратившиеся с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги (за исключением государственных органов и их 
территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов 
и их территориальных органов, органов местного самоуправления).». 

5.2. В подпункте 1.2.1.4. пункта 1.2. слова «утвержденным 
постановлением Правительства Российской Федерации от 16 июня 2006 года 
№ 378» заменить словами «утвержденным приказом Минздрава России от 29 
ноября 2012 года №987н». 

5.3. Пункт 2.1. изложить в следующей редакции: 
 «2.1.  Наименование муниципальной услуги 

Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях.». 

5.4. Пункт 2.5. изложить в следующей редакции: 
 «2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги  

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии 
с: 

Жилищным кодексом Российской Федерации ; 
Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
Федеральным  законом от 24 октября 1997 года № 134-ФЗ «О 

прожиточном минимуме в Российской Федерации»; 
Федеральным законом от 12 января 1995 года № 5-ФЗ «О ветеранах»; 
Федеральным  законом от 25 октября 2002 года № 125-ФЗ «О 

жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из районов Крайнего Севера 
и приравненных к ним местностей»; 

Федеральным законом от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О 
социальной защите инвалидов в Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 
2006 года № 153 «Об утверждении Правил выпуска и реализации 
государственных жилищных сертификатов в рамках реализации 
ведомственной целевой программы "Оказание государственной поддержки 
гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг" 
государственной программы Российской Федерации "Обеспечение 
доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан 
Российской Федерации"; 



приказом Минздрава России от 29 ноября 2012 года № 987н «Об 
утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых 
невозможно совместное проживание граждан в одной квартире»;  

законом Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О 
социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации 
вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»; 

законом Вологодской области от 5 июня 2013 года № 3077-ОЗ  «О 
прожиточном минимуме в Вологодской области»; 

законом Вологодской области от 29 июня 2005 года № 1307-ОЗ «О 
порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в 
качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по 
договорам социального найма, и об определении общей площади 
предоставляемого жилого помещения отдельным категориям граждан»; 

законом Вологодской области от 29 июня 2005 года № 1306-ОЗ «О 
порядке определения размера дохода и стоимости имущества в целях 
признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам 
социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»; 

законом Вологодской области от 17 июля 2006 года № 1471-ОЗ «О 
регулировании отдельных жилищных отношений в Вологодской области»; 

Уставом Сямженского муниципального района; 
постановлением администрации района от 17.03.2011 года № 94  «О 

Порядках разработки и утверждения административных регламентов 
исполнения муниципальных функций, административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления 
Сямженского муниципального района».». 

5.5. Пункт 2.6.  изложить в следующей редакции: 
«2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем 

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель 
представляет (направляет): 

а) Заявление по форме согласно приложению 1 к настоящему 
административному регламенту, подписанному заявителем, а также всеми 
проживающими совместно с гражданином дееспособными членами семьи. 

Заявление по просьбе заявителя может быть заполнено специалистом, 
ответственным за прием документов, с помощью компьютера или от руки. В 
последнем случае заявитель вписывает в заявление от руки свои фамилию, 
имя, отчество (полностью) и ставит подпись. 

При заполнении заявления не допускается использование сокращений 
слов и аббревиатур. 

Форма заявления размещается на официальном сайте 
Уполномоченного органа в сети «Интернет» с возможностью бесплатного 
копирования (скачивания). 



б) Документы, удостоверяющие личность заявителя и лиц, указанных в 
качестве его семьи, достигших совершеннолетия. 

в) Копию вступившего в законную силу решения суда общей 
юрисдикции об установлении соответствующего факта, имеющего 
юридическое значение при подтверждении постоянного проживания 
гражданина и лиц, указанных в заявлении в качестве членов семьи, на 
территории муниципального образования области, в котором гражданин 
подает заявление; 

г) Решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о 
признании членом семьи и иные документы, выданные уполномоченными 
органами (в целях подтверждения факта наличия семейных отношений). 

д) Правоустанавливающие документы на жилое помещение, 
находящееся в собственности у гражданина, членов его семьи, в случае, если 
права на жилое помещение не зарегистрированы в Едином государственном 
реестре недвижимости. 

е) Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в 
случае обращения за получением муниципальной услуги представителя 
заявителя). 

2.6.2. Заявители, указанные в пункте 1.2.1 настоящего 
административного регламента, дополнительно к документам, указанным в 
пункте 2.6.1, представляют: 

2.6.2.1. Документы, подтверждающие сведения о следующих доходах 
заявителя, членов его семьи за шесть месяцев, предшествующих месяцу 
подачи заявления: 

все предусмотренные системой оплаты труда выплаты, учитываемые 
при расчете среднего заработка в соответствии с Положением об 
особенностях порядка исчисления средней заработной платы, утвержденным 
постановлением Правительства Российской Федерации от 24 декабря 2007 
года № 922; 

средний заработок, сохраняемый в случаях, предусмотренных 
действующим законодательством; 

компенсация, выплачиваемая государственным органом или 
общественным объединением за время исполнения государственных или 
общественных обязанностей 

выходное пособие, выплачиваемое при увольнении, компенсация при 
выходе в отставку, заработная плата, сохраняемая на период трудоустройства 
при увольнении в связи с ликвидацией организации, сокращением 
численности или штата работников; 

стипендии, выплачиваемые обучающимся (студентам, курсантам, 
аспирантам, ординаторам, ассистентам-стажерам, слушателям), и другие 
денежные выплаты обучающимся в профессиональных образовательных 
организациях и образовательных организациях высшего образования; 

пособие по временной нетрудоспособности, пособие по беременности 
и родам, а также единовременное пособие женщинам, вставшим на учет в 
медицинских учреждениях в ранние сроки беременности; 



денежное довольствие военнослужащих, сотрудников органов 
внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-
исполнительной системы Министерства юстиции Российской Федерации, 
таможенных органов Российской Федерации и других органов 
правоохранительной службы, а также дополнительные выплаты, носящие 
постоянный характер, и продовольственное обеспечение (денежная 
компенсация взамен продовольственного пайка), установленные 
законодательством Российской Федерации; 

единовременное пособие при увольнении с военной службы, из 
органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов 
уголовно-исполнительной системы Министерства юстиции Российской 
Федерации, таможенных органов Российской Федерации, других органов 
правоохранительной службы, единовременная выплата в связи с выходом на 
пенсию государственного гражданского служащего, выходное или 
единовременное пособие в случае прекращения полномочий судьи; 

оплата работ по договорам, заключаемым в соответствии с 
гражданским законодательством Российской Федерации; 

доходы по акциям и другие доходы от участия в управлении 
собственностью организации; 

алименты, получаемые членами семьи; 
денежные эквиваленты полученных членами семьи льгот и социальных 

гарантий, установленных органами государственной власти Российской 
Федерации, субъектов Российской Федерации, органами местного 
самоуправления, организациями; 

суммы ежемесячных денежных выплат и компенсаций различным 
категориям граждан, определенным в соответствии с действующим 
федеральным законодательством. 

2.6.2.2. При наличии в собственности транспортных средств заявителем 
дополнительно предоставляются: 

заключение об оценке стоимости транспортных средств, находящихся в 
собственности заявителя и членов его семьи (представляется при наличии в 
собственности транспортных средств и при отсутствии согласия заявителя на 
определение стоимости транспортных средств, кроме воздушных и водных, 
на основании отпускной цены предприятия-изготовителя на 
соответствующее транспортное средство) 

регистрационные документы (паспорт транспортного средства или 
свидетельство о регистрации транспортного средства) на транспортные 
средства, находящиеся в собственности граждан и членов их семьи, в том 
числе: 

находящиеся в эксплуатации не более 12 лет автомобили, мотоциклы, 
мотороллеры, автобусы и другие самоходные машины и механизмы на 
пневматическом и гусеничном ходу; 

самолеты, вертолеты, теплоходы, яхты, парусные суда, катера, 
снегоходы, мотосани, моторные лодки, гидроциклы, несамоходные 
(буксируемые суда) и другие водные и воздушные транспортные средства. 



2.6.3. Заявители, указанные в пункте 1.2.1.4 настоящего 
административного регламента, к документам, указанным в пунктах 2.6.1 – 
2.6.2 настоящего административного регламента, дополнительно 
представляют документ, подтверждающий наличие у гражданина тяжелой 
формы хронического заболевания, при которой совместное проживание с 
ним в одной квартире невозможно. 

2.6.4. Заявители, указанные в пункте 1.2.2 настоящего 
административного регламента, к документам, указанным в пункте 2.6.1 
настоящего административного регламента, дополнительно представляют: 

документы, подтверждающие отнесение гражданина к категории 
граждан, имеющих право на получение жилого помещения по договору 
социального найма в соответствии с федеральным законом, Указом 
Президента Российской Федерации или законом области. 

2.6.5. В случае обращения представителя заявителя представляется 
документ, подтверждающий его полномочия, заверенный нотариусом. 

Документ, подтверждающий полномочия представителя физического 
лица, представленный в форме электронного документа, удостоверяется 
усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. 

2.6.6. Заявление оформляется на русском языке, заверяется подписью 
заявителя. 

Документы, прилагаемые к заявлению, представляются в подлинниках 
или копиях. Копии документов, прилагаемые к заявлению, представляются с 
предъявлением подлинников либо заверенные в нотариальном порядке. 

Документы не должны содержать подчисток либо приписок, 
зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а также 
серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их 
содержание. 

В случае представления документов на иностранном языке они должны 
быть переведены заявителем на русский язык. Верность перевода и 
подлинность подписи переводчика должны быть нотариально удостоверены. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые 
документы представляются заявителем в Уполномоченный орган (МФЦ) на 
бумажном носителе. 

Заявитель вправе направить заявление и прилагаемые документы в 
электронной форме с использованием Единого либо Регионального портала. 

При обращении в электронной форме за получением муниципальной 
услуги заявление и каждый прилагаемый к нему документ подписываются 
допустимым видом электронной подписи. 

Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены 
следующими способами: 

путем личного обращения в Уполномоченный орган или в МФЦ лично 
либо через своих представителей; 

посредством почтовой связи; 
по электронной почте. 
посредством Регионального портала.». 



5.6.  Абзац 7 подпункта 2.7.1. пункта 2.7. изложить в следующей 
редакции: 

«правоустанавливающие документы на жилое помещение, 
находящееся в собственности у гражданина, членов его семьи, в случае, если 
права на жилое помещение зарегистрированы в Едином государственном 
реестре недвижимости.». 

5.7. Подпункт 2.7.2. пункта 2.7. изложить в следующей редакции: 
«2.7.2. Заявители, указанные в пункте 1.2.1 настоящего 

административного регламента, вправе по своему усмотрению 
дополнительно представить в Уполномоченный орган (МФЦ) документы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 
и которые находятся в распоряжении органов государственной власти и (или) 
подведомственных государственным органам организациях, в распоряжении 
которых находятся указанные документы, и не могут быть затребованы у 
заявителя, при этом заявитель вправе предоставить их самостоятельно.».  

5.8. Подпункт 2.7.3. пункта 2.7. изложить в следующей редакции: 
«2.7.3. Заявители, указанные в пункте 1.2.1.3 настоящего 

административного регламента, вправе по своему усмотрению 
дополнительно представить в Уполномоченный орган (МФЦ) заключение 
межведомственной комиссии, составленное в соответствии с постановлением 
Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 «Об 
утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, 
жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома 
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым 
домом и жилого дома садовым домом».». 

5.9. Подпункт 2.7.4. пункта 2.7. изложить в следующей редакции:  
«2.7.4. Документы, указанные в пунктах 2.7.1 - 2.7.3 настоящего 

административного регламента, могут быть представлены заявителем 
следующими способами: 

путем личного обращения в Уполномоченный орган или в МФЦ лично 
либо через своих представителей; 

посредством почтовой связи; 
по электронной почте; 
посредством Регионального портала.». 
5.10. Подпункт 2.7.5. пункта 2.7. изложить в следующей редакции: 
«2.7.5. Запрещено требовать от заявителя: 
представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, 



органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 
27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
муниципальных услуг» (далее – Закон № 210-ФЗ) государственных и 
муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за 
исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 
Закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить 
указанные документы и информацию в органы, предоставляющие  
муниципальные услуги, по собственной инициативе; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления государственной 
услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»; 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения государственных и муниципальных услуг и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Закона № 
210-ФЗ.».  

5.11. Пункт 2.9. изложить в следующей редакции: 
«2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
2.9.1. Основанием для отказа в приеме к рассмотрению заявления 

является выявление несоблюдения установленных статьей 11 Федерального 
закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий 
признания действительности квалифицированной электронной подписи (в 
случае направления заявления и прилагаемых документов в электронной 
форме). 

2.9.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги отсутствуют. 

2.9.3. Основания для отказа в принятии гражданина на учет в качестве 
нуждающегося в жилом помещении: 

не представлены документы, указанные в пунктах 2.6.1 – 2.6.5 
настоящего административного регламента; 

ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления 
либо подведомственной органу государственной власти или органу местного 
самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует 
об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия 



заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, указанных 
в пунктах 2.7.1 - 2.7.3 настоящего административного регламента, если 
соответствующий документ не был представлен гражданином по 
собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие такого 
запрашиваемого документа или информации в распоряжении таких органов 
или организаций подтверждает право гражданина состоять на учете в 
качестве нуждающегося в жилом помещении; 

представлены документы, которые не подтверждают право гражданина 
состоять на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении; 

не истек срок, предусмотренный частью 1 статьи 5 закона области от 29 
июня 2005 года № 1307-ОЗ «О порядке ведения органами местного 
самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и об 
определении общей площади предоставляемого жилого помещения 
отдельным категориям граждан».». 

5.12. Подпункт 2.10.1. пункта 2.10. изложить в следующей редакции: 
«2.10.1. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, не имеется.». 
 5.13. Подпункт 2.13.1. пункта 2.13. изложить в следующей редакции: 

«2.13.1. Регистрация заявления, в том числе в электронной форме 
осуществляется в день его поступления (при поступлении в электронном 
виде в нерабочее время – в ближайший рабочий день, следующий за днем 
поступления указанных документов).». 

5.14. Пункт 2.14. изложить в следующей редакции: 
«2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о 
предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению 
доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

2.14.1. Центральный вход в здание Уполномоченного органа, в котором 
предоставляется муниципальная услуга, оборудуется вывеской, содержащей 
информацию о наименовании и режиме работы Уполномоченного органа. 

Вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, 
оборудуется в соответствии с требованиями, обеспечивающими возможность 
беспрепятственного входа инвалидов в здание и выхода из него (пандус, 
поручни). 

2.14.2. Гражданам, относящимся к категории инвалидов, включая 
инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, 
обеспечиваются: 

возможность самостоятельного передвижения по зданию, в котором 
предоставляется муниципальная услуга, в целях доступа к месту 
предоставления услуги, в том числе с помощью сотрудников 
Уполномоченного органа; 



возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед 
входом в здание, где предоставляется муниципальная услуга, в том числе с 
использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью 
сотрудников Уполномоченного органа; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функций 
зрения и самостоятельного передвижения, по территории здания, в котором 
предоставляется муниципальная услуга; 

содействие инвалиду при входе в здание, в котором предоставляется 
муниципальная услуга, и выходе из него, информирование инвалида о 
доступных маршрутах общественного транспорта; 

надлежащее размещение носителей информации, необходимой для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к местам 
предоставления муниципальная услуги с учетом ограничения их 
жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения 
муниципальная услуги звуковой и зрительной информации, а также 
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне; 

обеспечение допуска в здание, в котором предоставляется 
муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в 
порядке, утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты 
Российской Федерации от 22 июня 2015 года № 386н; 

оказание помощи, необходимой для получения в доступной для них 
форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том 
числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги 
документов и совершении ими других необходимых для получения 
муниципальной услуги действий; 

обеспечение при необходимости допуска в здание, в котором 
предоставляется муниципальная услуга, сурдопереводчика, 
тифлосурдопереводчика; 

оказание сотрудниками Уполномоченного органа, предоставляющими 
муниципальную услугу, иной необходимой инвалидам помощи в 
преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими 
лицами. 

2.14.3. На территории, прилегающей к зданию, в котором 
предоставляется муниципальная услуга, организуются места для парковки 
транспортных средств, в том числе места для парковки транспортных средств 
инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. 

2.14.4. Помещения, предназначенные для предоставления 
муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-
эпидемиологическим правилам и нормативам. 

В помещениях Уполномоченного органа на видном месте 
устанавливаются схемы размещения средств пожаротушения и путей 
эвакуации. 



2.14.5. Места ожидания и приема заявителей должны быть удобными, 
оборудованы столами, стульями, обеспечены бланками заявлений, образцами 
их заполнения, канцелярскими принадлежностями. 

Места информирования, предназначенные для ознакомления 
заинтересованных лиц с информационными материалами, оборудуются 
информационными стендами, наглядной информацией, перечнем 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а 
также текстом настоящего административного регламента. 

Настоящий административный регламент, муниципальный правовой 
акт о его утверждении должны быть доступны для ознакомления на 
бумажных носителях. 

Кабинеты, в которых осуществляется прием заявителей, оборудуются 
информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, 
наименования структурного подразделения Уполномоченного органа (при 
наличии). Таблички на дверях кабинетов или на стенах должны быть видны 
посетителям.». 

5.15. Пункт 2.15. изложить в следующей редакции: 
«2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
2.15.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 
информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги; 
оборудование территорий, прилегающих к месторасположению 

Уполномоченного органа, его структурных подразделений (при наличии), 
местами парковки автотранспортных средств, в том числе для лиц с 
ограниченными возможностями; 

оборудование помещений Уполномоченного органа местами хранения 
верхней одежды заявителей, местами общего пользования; 

соблюдение графика работы Уполномоченного органа; 
оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в 

Уполномоченном органе стульями, столами, обеспечение канцелярскими 
принадлежностями для предоставления возможности оформления 
документов; 

время, затраченное на получение конечного результата муниципальной 
услуги. 

2.15.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность. 
соблюдение сроков и последовательности выполнения всех 

административных процедур, предусмотренных настоящим 
административным регламентом; 

количество обоснованных жалоб заявителей о несоблюдении порядка 
выполнения административных процедур, сроков регистрации запроса и 
предоставления муниципальной услуги, об отказе в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо о нарушении срока таких 
исправлений, а также в случае затребования должностными лицами 



Уполномоченного органа документов, платы, не предусмотренных 
настоящим административным регламентом. 

2.15.3. Заявителям обеспечивается возможность получения 
информации о ходе предоставления муниципальной услуги при личном 
приеме, посредством телефонной связи, электронной почты, на 
Региональном портале.». 

5.16. Подпункт 2.16.1. пункта 2.16. изложить в следующей редакции: 
«2.16.1. С учетом Требований к средствам электронной подписи, 

утвержденных приказом Федеральной службы безопасности Российской 
Федерации от 27 декабря 2011 года № 796, при обращении за получением 
муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной 
квалифицированной электронной подписи, допускаются к использованию 
следующие классы средств электронной подписи: КС2, КС3, КВ1, КВ2 и 
КА1.». 

5.17. Пункт 3.3. дополнить подпунктом 3.3.2.1. следующего 
содержания: 

«3.3.2.1. Проверка электронной подписи осуществляется с 
использованием имеющихся средств электронной подписи или средств 
информационной системы головного удостоверяющего центра, которая 
входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие действующих и создаваемых 
информационных систем, используемых для предоставления муниципальной 
услуги. Проверка  электронной подписи также осуществляется с 
использованием средств информационной системы аккредитованного 
удостоверяющего центра. 

Если в случае проверки  электронной подписи установлено 
несоблюдение условий признания ее действительности, должностное лицо, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 
рабочего дня со дня окончания указанной проверки: 

готовит уведомление об отказе в принятии заявления и прилагаемых 
документов с указанием причин их возврата за подписью руководителя 
Уполномоченного органа; 

направляет заявителю указанное уведомление в электронной форме, 
подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью 
руководителя Уполномоченного органа, по адресу электронной почты 
заявителя. 

После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с 
заявлением о предоставлении услуги, устранив нарушения, которые 
послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного 
обращения.». 

5.18. Пункт 3.4. изложить в следующей редакции: 
«3.4. Рассмотрение заявления и принятие решения о принятии 

гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении либо об 
отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом 
помещении 



3.4.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала 
исполнения административной процедуры является поступление заявления и 
документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной 
услуги. 

В случае поступления заявления и прилагаемых документов в 
электронной форме должностное лицо, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней со дня регистрации 
заявления и документов проводит проверку усиленной квалифицированной 
электронной подписи, которой подписаны заявление и прилагаемые 
документы. 

Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи 
осуществляется с использованием имеющихся средств электронной подписи 
или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, 
которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие действующих и создаваемых 
информационных систем, используемых для предоставления 
государственной услуги. Проверка усиленной квалифицированной 
электронной подписи также осуществляется с использованием средств 
информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра. 

3.4.2. Если в случае проверки усиленной квалифицированной 
электронной подписи установлено несоблюдение условий признания ее 
действительности, должностное лицо, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня со дня окончания указанной 
проверки: 

готовит уведомление об отказе в принятии заявления и прилагаемых 
документов с указанием причин их возврата за подписью руководителя 
Уполномоченного органа; 

направляет заявителю указанное уведомление в электронной форме, 
подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью 
руководителя Уполномоченного органа, по адресу электронной почты 
заявителя. 

После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с 
заявлением о предоставлении услуги, устранив нарушения, которые 
послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного 
обращения. 

3.4.3. В случае непредставления  заявителем по своему усмотрению 
документов, указанных в пунктах 2.7.1 - 2.7.3 настоящего административного 
регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги, в течение 2 рабочих дней, со дня регистрации заявления 
обеспечивает направление межведомственных запросов (на бумажном 
носителе или в форме электронного документа): 

в Управление федеральной службы государственной регистрации 
кадастра и картографии по Вологодской области для получения копии 
документов (сведений из документов): 



- о наличии (отсутствии) жилых помещений на праве собственности у 
гражданина, членов его семьи за пять лет, предшествующих подаче 
заявления; 

- правоустанавливающие документы на жилое помещение, 
находящееся в собственности у гражданина, членов его семьи; 

- о кадастровой стоимости земельных участков; 
в органы государственной власти, органы местного самоуправления, 

организации, осуществляющие полномочия по управлению государственным 
и (или) муниципальным жилым фондом для получения копий документов 
(сведений из документов): 

- о наличии (отсутствии) занимаемых по договорам социального найма 
жилых помещений у гражданина, членов его семьи за пять лет, 
предшествующих подаче заявления; 

- заключение межведомственной комиссии, составленное в 
соответствии  
с постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 
года № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым 
помещением, жилого помещения непригодным для проживания, 
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, 
садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»; 

в Государственное учреждение - отделение Пенсионного фонда 
Российской Федерации по Вологодской области, Управление Федеральной 
службы исполнения наказаний по Вологодской области, Управление 
Федеральной службы безопасности по Вологодской области, Управление 
Министерства внутренних дел по Вологодской области, Управление 
Федеральной службы по контролю за оборотом наркотиков по Вологодской 
области, Военный комиссариат Вологодской области, Северо-западное 
управление Федеральной таможенной службы для получения копий 
документов (сведений из документов) о пенсии, компенсационных выплатах 
(кроме компенсационных выплат неработающим трудоспособным лицам, 
осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами) и 
дополнительном ежемесячном материальном обеспечении пенсионеров; 

в Управление Судебного департамента в Вологодской области для 
получения копий документов (сведений из документов) о ежемесячном 
пожизненном содержании судей, вышедших в отставку; 

в Департамент труда и занятости населения Вологодской области для 
получения копий документов (сведений из документов) о пособии по 
безработице, материальной помощи и иных выплатах безработным 
гражданам, а также стипендии и материальной помощи, выплачиваемых 
гражданам в период профессионального обучения и дополнительного 
профессионального образования по направлению органов службы занятости, 
выплатах безработным гражданам, принимающим участие в общественных 
работах, и безработным гражданам, особо нуждающимся в социальной 
защите, в период их участия во временных работах; 



в Военный комиссариат Вологодской области, Управление 
Федеральной службы безопасности по Вологодской области, Управление 
Министерства внутренних дел по Вологодской области для получения копий 
документов (сведений из документов) о ежемесячном пособии супругам 
военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, в период их 
проживания с супругами в местностях, где они вынуждены не работать или 
не могут трудоустроиться в связи с отсутствием возможности 
трудоустройства по специальности и были признаны в установленном 
порядке безработными, а также в период, когда супруги военнослужащих 
вынуждены не работать по состоянию здоровья детей, связанному с 
условиями проживания по месту воинской службы супруга, если по 
заключению учреждения здравоохранения их дети до достижения возраста 
18 лет нуждаются в постороннем уходе; 

в Управление Федеральной службы исполнения наказаний по 
Вологодской области, Управление Федеральной службы безопасности по 
Вологодской области, Управление Министерства внутренних дел по 
Вологодской области для получения копий документов (сведений из 
документов) о ежемесячных компенсационных выплатам неработающим 
женам лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел 
Российской Федерации и учреждений уголовно-исполнительной системы 
Министерства юстиции Российской Федерации в отдаленных гарнизонах и 
местностях, где отсутствует возможность их трудоустройства; 

в Департамент социальной защиты населения Вологодской области, 
органы социальной защиты населения по месту жительства для получения 
копий документов (сведений из документов) о суммах предоставленной 
государственной социальной помощи; 

в Управление Федеральной налоговой службы по Вологодской области 
для получения: 

- сведений о доходах от занятий предпринимательской деятельностью, 
включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского 
(фермерского) хозяйства, в том числе хозяйства без образования 
юридического лица; 

- данных об инвентаризационной стоимости недвижимого имущества, 
принадлежащего заявителю и членам его семьи на праве собственности; 

в территориальные органы регистрационного учета: 
- сведений, подтверждающих постоянное проживание гражданина и 

лиц, указанных в заявлении в качестве членов семьи, на территории 
муниципального образования области, в котором гражданин подает 
заявление; 

в территориальные органы записи актов гражданского состояния: 
- сведений о заключении брака (для лиц, состоящих в браке); 
- сведений (свидетельств) о рождении или иных сведений, 

подтверждающих личность детей, их родство с заявителем (для лиц, 
имеющих детей). 



3.4.4. В случае непредставления заявителем заключения об оценке 
стоимости транспортных средств, находящихся в собственности заявителя и 
членов его семьи, и при наличии отметки о согласии на оценку стоимости 
транспортного средства органом (должностным лицом), осуществляющим 
расчет дохода, специалист, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги, обеспечивает определение стоимости транспортных средств (при 
наличии), кроме воздушных и водных, на основании отпускной цены 
предприятия-изготовителя на соответствующее транспортное средство. 

3.4.5. В течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления 
специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги: 

осуществляет расчет дохода, приходящегося на каждого члена семьи 
заявителя; 

в случае наличия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9.3 настоящего 
административного регламента готовит проект решения об отказе в принятии 
гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении; 

в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9.3 настоящего 
административного регламента готовит проект решения о принятии 
гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении. 

3.4.6. Проект решения подготавливается Отделом строительства, ЖКХ 
и архитектуры администрации района. 

3.4.7. Срок административной процедуры составляет не более 30 
рабочих дней со дня представления в Уполномоченный орган заявления и 
прилагаемых документов, обязанность по представлению которых возложена 
на заявителя. 

3.4.8. Критериями принятия решения в рамках выполнения 
административной процедуры является отсутствие оснований для отказа в 
переводе помещения, предусмотренных пунктом 2.9.3 настоящего 
административного регламента. 

3.4.9. Результатом выполнения административной процедуры является 
подписанное решение о принятии гражданина на учет в качестве 
нуждающегося в жилом помещении либо отказ в принятии гражданина на 
учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.». 

5.19. Пункт 3.5. изложить в следующей редакции: 
«3.5. Выдача (направление) подготовленных документов заявителю 
3.5.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала 

исполнения административной процедуры является подписанное решение о 
принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении 
либо отказ в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в 
жилом помещении. 

3.5.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения 
выдает или направляет заявителю уведомление о принятом решении. 



 В случае предоставления гражданином заявления через МФЦ 
указанное уведомление направляется в МФЦ, если иной способ получения не 
указан заявителем. 

Документы, предусмотренные абзацем первым настоящего пункта 
административного регламента, направляются способом, позволяющим 
подтвердить факт и дату направления. 

3.5.3. Срок административной процедуры составляет 3 рабочих дня со 
дня принятия решения: 

о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом 
помещении;  

об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в 
жилом помещении. 

3.5.4. Критерием принятия решения в рамках выполнения 
административной процедуры является: 

- наличие подписанного решения о принятии гражданина на учет в 
качестве нуждающегося в жилом помещении; 

- наличие подписанного отказа в принятии гражданина на учет в 
качестве нуждающегося в жилом помещении. 

3.5.5. Результатом выполнения административной процедуры является 
выдача (направление) заявителю уведомления о принятом решении.». 

5.20. В абзаце 3 пункта 4.4. слова и цифры «тематических проверок – 2 
раза в год» заменить словами и цифрами «тематических проверок – 1 раз в 
год». 

5.21. Раздел V «Досудебный (внесудебный) порядок обжалований 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных 
служащих» изложить в следующей редакции: 

«V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалований решений и 
действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц либо 
муниципальных служащих, МФЦ, его работников 

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, 
оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) 
при предоставлении муниципальной услуги. 

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых 
(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги в 
досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование 
указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть 
решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при 
предоставлении муниципальной услуги.  

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 
случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении 
муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 



3) требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми 
актами Сямженского муниципального района для предоставления 
муниципальной услуги; 

4) отказ заявителю в приеме документов, представление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми 
актами Сямженского муниципального района для предоставления 
муниципальной услуги; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными 
правовыми актами Сямженского муниципального района; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной  
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, 
муниципальными правовыми актами Сямженского муниципального района; 

7) отказ Уполномоченного органа, его должностного лица, МФЦ, 
работника МФЦ, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
либо нарушение установленного срока таких исправлений;  

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
области, муниципальными правовыми актами Сямженского муниципального 
района; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 
услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 
представленный ранее комплект документов; 



в) истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 
служащего, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за 
подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется 
заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

В случаях, указанных в подпунктах 2, 5, 7, 9, 10 настоящего пункта, 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме.». 

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжалования является поступление жалобы заявителя. 

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, 
его должностного лица, муниципального служащего либо руководителя 
Уполномоченного органа может быть направлена по почте, через МФЦ, с 
использованием сети «Интернет», официального сайта Уполномоченного 
органа, Единого портала либо Регионального портала, а также может быть 
принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, его работника 
может быть направлена по почте, с использованием сети «Интернет», 
официального сайта МФЦ, Единого портала либо Регионального портала, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба, поступившая в письменной форме или в электронном виде, 
подлежит регистрации в журнале учета жалоб на решения и действия 
(бездействие) Уполномоченного органа, его должностных лиц либо 
муниципальных служащих, МФЦ и его работников не позднее следующего 
рабочего дня со дня ее поступления. 

5.4. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия 
(бездействие) и решения: 

должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих 
– руководителю Уполномоченного органа; 

работника МФЦ - руководителю МФЦ; 
руководителя МФЦ, МФЦ - органу местного самоуправления 

Сямженского муниципального района, являющемуся учредителем МФЦ. 



Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих 
при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, 
процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах 
строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в 
соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном 
статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ, либо в порядке, установленном 
антимонопольным законодательством Российской Федерации, в 
антимонопольный орган. 

5.5. Процедура подачи жалоб на решения и действия (бездействие) 
органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных 
служащих, а также порядок их рассмотрения осуществляется в соответствии 
с Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, и их 
должностных лиц, муниципальных служащих, утвержденным 
постановлением администрации района от 28.08.2012г. № 357. 

5.6. Жалоба должна содержать: 
наименование Уполномоченного органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального 
служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя – физического лица, либо наименование, сведения о 
месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо 
муниципального служащего, МФЦ, его работника; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) Уполномоченного органа, должностного лица 
Уполномоченного органа либо муниципального служащего, МФЦ, его 
работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.7. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, МФЦ, 
учредителю МФЦ, рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа Уполномоченного органа, 
должностного лица Уполномоченного органа, МФЦ в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в 
течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  



5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 
следующих решений: 

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами области,  муниципальными правовыми актами 
Сямженского муниципального района, а также в иных формах; 

в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 

указанного в пункте 5.8 административного регламента, заявителю в 
письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме 
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы 
способом, позволяющим подтвердить факт и дату направления. 

5.10.  В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в 
ответе заявителю, указанном в пункте 5.9 административного регламента, 
дается информация о действиях, осуществляемых Уполномоченным органом, 
МФЦ в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании  муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 
действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 
муниципальной услуги. 

5.11. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в 
ответе заявителю, указанном в пункте 5.9 административного регламента, 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по 
рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в 
органы прокуратуры.  

5.13. Основания для приостановления рассмотрения жалобы 
отсутствуют. 

5.14. Ответ на жалобу не дается: 
- если в жалобе не указаны фамилия лица, ее направившего, и (или) 

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 
- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные 

выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а 
также членов его семьи. В этом случае заинтересованному лицу, 
направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления 
правом с одновременным направлением копии данной жалобы в 
соответствующий территориальный орган МВД России для проведения 
проверки в предусмотренном законодательством Российской Федерации 
порядке; 



- если текст письменной жалобы не поддается прочтению. В этом 
случае в течение 7 дней со дня регистрации жалобы об этом сообщается 
заинтересованному лицу, направившему жалобу, если его фамилия и 
почтовый адрес поддаются прочтению. 

Если в письменной жалобе содержится вопрос, на который 
заинтересованному лицу, направившему жалобу, уже многократно давались 
письменные ответы по существу в связи с ранее направленными данным 
лицом жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или 
обстоятельства, которые необходимо проверить, уполномоченное 
должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной 
жалобы и прекращении переписки по данному вопросу. О принятом решении 
информируется заявитель. 

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может 
быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или 
иную охраняемую федеральным законом тайну. В этом случае заявителю, 
направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу 
поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения 
указанных сведений.». 

5.22. В абзаце 6 подпункта 2.14.2. пункта 2.14. слова «муниципальная 
услуги» заменить словами «муниципальной услуги».  

6. Внести в административный регламент предоставления 
муниципальной услуги по заключению соглашения о перераспределении 
земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности, либо государственная собственность на которые не 
разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности, 
утвержденный постановлением администрации Сямженского 
муниципального района от 11.12.2017г. № 456 «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги по 
заключению соглашения о перераспределении земель и (или) земельных 
участков, находящихся в муниципальной собственности, либо 
государственная собственность на которые не разграничена, и земельных 
участков, находящихся в частной собственности (за исключением 
федеральной собственности и собственности субъектов Российской 
Федерации)» следующие изменения и дополнения: 

6.1. Пункт 1.4. изложить в следующей редакции: 
«1.4. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги 

являются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели и 
юридические лица либо уполномоченные ими лица (за исключением 
государственных органов и их территориальных органов, органов 
государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, 
органов местного самоуправления) (далее – заявители).». 

6.2. Пункт 2.4. дополнить абзацем 5 следующего содержания: 
«направление (вручение) заявителю письма о возврате заявления с 

указанием причин возврата.». 
6.3. Пункт 2.7. изложить в следующей редакции: 



«2.7. Срок II этапа предоставления муниципальной услуги исчисляется 
со дня поступления от заявителя в Уполномоченный орган выписки  из 
Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН)  о правах 
на земельный участок (земельные участки), образуемого (образуемых) в 
результате перераспределения, до момента направления Уполномоченным 
органам подписанных экземпляров проекта соглашения о перераспределении 
земельных участков заявителю для подписания, или решения об отказе в 
заключении соглашения о перераспределении земельных участков и 
составляет не более 30 календарных дней. 

 2.7.1. В случае, если схема расположения земельного участка, в 
соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит 
согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 
октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса 
Российской Федерации», срок, предусмотренный пунктом 2.6. 
административного регламента, может быть продлен, но не более чем до 45 
дней со дня поступления заявления о перераспределении земельных 
участков. О продлении срока рассмотрения указанного заявления 
Уполномоченный орган уведомляет заявителя.». 

6.4. Пункт 2.8. изложить в следующей редакции: 
«2.8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 

соответствии с: 
Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным 

голосованием 12 декабря 1993 года; 
Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года  

№ 136-ФЗ; 
Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 

года № 190-ФЗ;  
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
Федеральным законом от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О 

социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;  
Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О 

персональных данных»; 
Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об 

обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов 
и органов местного самоуправления»; 

Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении 
в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении 
в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи» (далее – Закон № 63-ФЗ); 



Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О 
государственной регистрации недвижимости»; 

приказом Министерства экономического развития РФ от 14 января 
2015 года № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об 
утверждении схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении 
аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения 
договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или 
муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка, находящегося в государственной или 
муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного 
участка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных 
участков, находящихся в государственной или муниципальной 
собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, 
в форме электронных документов с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их формату»; 

приказом Министерства экономического развития Российской 
Федерации от 27 ноября 2014 года № 762 «Об утверждении требований к 
подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков 
на кадастровом плане территории и формату схемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории при подготовке схемы расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного 
документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории, подготовка которой 
осуществляется в форме документа на бумажном носителе»; 

постановлением Правительства Вологодской области от 17 ноября 2014 
года № 1035 «Об утверждении Порядка определения размера платы 
за увеличение площади земельных участков, находящихся в частной 
собственности, в результате перераспределения таких земельных участков 
и земельных участков, находящихся в собственности Вологодской области, 
земель или земельных участков, государственная собственность на которые 
не разграничена, на территории Вологодской области; 

Уставом Сямженского муниципального района; 
постановлением администрации района от 17.03.2011 года № 94  «О 

Порядках разработки и утверждения административных регламентов 
исполнения муниципальных функций, административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления 
Сямженского муниципального района».». 

6.5. Пункты 2.9. – 2.14. изложить в следующей редакции: 
«2.9. В целях предоставления муниципальной услуги заявитель 

представляет (направляет): 



а) заявление о перераспределении земель и (или) земельных участков, 
находящихся в муниципальной собственности, либо государственная 
собственность на которые не разграничена, и земельных участков, 
находящихся в частной собственности (далее также – заявление о 
перераспределении земельных участков, заявление) по форме согласно 
приложению 1 к административному регламенту. 

В заявлении о перераспределении земельных участков, указываются: 
1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, 

реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для 
гражданина); 

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического 
лица), а также государственный регистрационный номер записи о 
государственной регистрации юридического лица в едином государственном 
реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за 
исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое 
лицо; 

3) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера 
земельных участков, перераспределение которых планируется осуществить; 

4) реквизиты утвержденного проекта межевания территории, если 
перераспределение земельных участков планируется осуществить в 
соответствии с данным проектом; 

5) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с 
заявителем. 

В случае, если на земельном участке находится объект (объекты) 
недвижимости, принадлежащий (ие) нескольким лицам, с заявлением о 
предоставлении муниципальной услуги должны обратиться все 
правообладатели объекта недвижимости.  

Форма заявления на предоставление муниципальной услуги 
размещается на официальном сайте Уполномоченного органа в сети 
«Интернет» с возможностью бесплатного копирования (скачивания). 

Заявление заполняется разборчиво, в машинописном виде или от руки. 
Заявление заверяется подписью заявителя (его уполномоченного 
представителя). 

Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору 
заявителя (если заявителем является физическое лицо): 

простой электронной подписью заявителя; 
усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя. 
Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору 

заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной 
электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо): 

лица, действующего от имени юридического лица без доверенности; 
представителя юридического лица, действующего на основании 

доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 



Заявление, по просьбе заявителя, может быть заполнено специалистом, 
ответственным за прием документов, с помощью компьютера или от руки. В 
последнем случае заявитель (его уполномоченный представитель) вписывает 
в заявление от руки свои фамилию, имя, отчество (полностью) и ставит 
подпись.  

Заявление составляется в единственном экземпляре – оригинале. 
При заполнении заявления не допускается использование сокращений 

слов и аббревиатур. Ответы на содержащиеся в заявлении вопросы должны 
быть конкретными и исчерпывающими; 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося 
физическим лицом, либо личность представителя физического или 
юридического лица (представление документа не требуется в случае 
представления заявления с использованием Регионального портала, а также 
если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной 
подписью). 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в 
случае обращения за получением муниципальной услуги представителя 
заявителя); 

г) копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих 
документов на земельный участок, принадлежащий заявителю, в случае, если 
право собственности не зарегистрировано в ЕГРН; 

д) схему расположения земельного участка в случае, если отсутствует 
проект межевания территории, в границах которой осуществляется 
перераспределение земельных участков; 

е) согласие в письменной форме землепользователей, землевладельцев, 
арендаторов, залогодержателей земельных участков, из которых при 
перераспределении образуются земельные участки, - в случае, если 
земельные участки, которые предлагается перераспределить, обременены 
правами указанных лиц; 

ж) заверенный перевод на русский язык документов о государственной 
регистрации юридического лица в соответствии с законодательством 
иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное 
юридическое лицо. 

2.10. Заявление и прилагаемые документы представляются заявителем 
в Уполномоченный орган (МФЦ) на бумажном носителе непосредственно 
или направляются посредством почтового отправления. 

Заявитель вправе направить заявление и прилагаемые документы в 
форме электронных документов с использованием Регионального портала 
либо путем направления электронного документа на официальную 
электронную почту Уполномоченного органа. 

2.11. В случае представления копий документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в электронном виде указанные 
документы должны быть подписаны усиленной электронной подписью (если 
заявителем является юридическое лицо) либо простой электронной подписью 
(если заявителем является физическое лицо). 



Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического 
лица, представленный в форме электронного документа, удостоверяется 
усиленной электронной подписью правомочного должностного лица 
организации. 

Документ, подтверждающий полномочия представителя физического 
лица, в том числе индивидуального предпринимателя, представленный в 
форме электронного документа, удостоверяется усиленной электронной 
подписью нотариуса. 

2.12. В случае представления документов представителем 
юридического лица на бумажном носителе копии документов 
представляются с предъявлением подлинников либо заверенными печатью 
юридического лица (при наличии) и подписью руководителя, иного 
должностного лица, уполномоченного на это юридическим лицом. После 
проведения сверки подлинники документов незамедлительно возвращаются 
заявителю. 

Документ, подтверждающий правомочие на обращение за получением 
государственной услуги, выданный организацией, удостоверяется подписью 
руководителя и печатью организации (при наличии). 

2.13. В случае представления документов физическим лицом на 
бумажном носителе копии документов представляются с предъявлением 
подлинников. После проведения сверки подлинники документов 
незамедлительно возвращаются заявителю. 

Документы не должны содержать подчисток либо приписок, 
зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а также 
серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их 
содержание. 

2.14. Для предоставления муниципальной услуги на II этапе заявитель, 
по заявлению которого принято решение об утверждении схемы 
расположения земельного участка или которому направлено согласие на 
заключение соглашения о перераспределении земельных участков в 
соответствии с утвержденным проектом межевания территории, 
предоставляет (направляет) в Уполномоченный орган (МФЦ) выписку из 
ЕГРН о правах на земельный участок или земельные участки, образуемые в 
результате перераспределения.». 

6.6.  Пункты 2.15. – 2.20. из текста административного регламента 
исключить. 

6.7. Пункты 2.21. – 2.24. изложить в следующей редакции: 
«2.21. Заявитель вправе представить в Уполномоченный орган: 
выписку из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных 

правах на объект недвижимости; 
выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или из 

Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей. 
2.21. Документы, указанные в пункте 2.21. административного 

регламента, не могут быть затребованы у заявителя, ходатайствующего о 
заключении соглашения о перераспределении земель и (или) земельных 



участков, находящихся в муниципальной собственности, либо 
государственная собственность на которые не разграничена, и земельных 
участков, находящихся в частной собственности, при этом заявитель вправе 
их представить вместе с заявлением. 

2.22. Документы, указанные в пункте 2.21. административного 
регламента, могут быть представлены заявителем следующими способами: 

путем личного обращения в Уполномоченный орган или в МФЦ лично 
либо через своих представителей; 

посредством почтовой связи; 
по электронной почте; 
посредством Регионального портала. 
2.23. Документы, указанные в пункте 2.21. административного 

регламента (их копии, сведения, содержащиеся в них), запрашиваются в 
государственных органах, и (или) подведомственных государственным 
органам организациям, в распоряжении которых находятся указанные 
документы, и не могут быть затребованы у заявителя, при этом заявитель 
вправе их представить самостоятельно. 

2.24. Запрещено требовать от заявителя: 
представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 
27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
муниципальных услуг» (далее – Закон № 210-ФЗ) государственных и 
муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за 
исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 
Закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить 
указанные документы и информацию в органы, предоставляющие  
муниципальные услуги, по собственной инициативе; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»; 



осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения государственных и муниципальных услуг и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Закона № 
210-ФЗ.». 

6.8. Пункт 2.25. изложить в следующей редакции: 
«2.25. Основания для отказа в приеме заявления и  документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.». 
6.9. Пункт 2.27. изложить в следующей редакции: 
«2.27. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению заявления 

являются выявление несоблюдения установленных статьей 11 Закона № 63-
ФЗ условий признания действительности квалифицированной электронной 
подписи (в случае направления заявления и прилагаемых документов в 
электронной форме).». 

6.10. Пункт 2.33. изложить в следующей редакции: 
«2.33. Регистрация заявления, в том числе в электронной форме 

осуществляется в день его поступления (при поступлении в электронном 
виде в нерабочее время – в ближайший рабочий день, следующий за днем 
поступления указанных документов).». 

6.11. Пункт 2.34. из текста административного регламента исключить. 
6.12. Пункты 2.35. – 2.39. изложить в следующей редакции: 
«2.35. Центральный вход в здание Уполномоченного органа, в котором 

предоставляется муниципальная услуга, оборудуется вывеской, содержащей 
информацию о наименовании и режиме работы Уполномоченного органа. 

Вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, 
оборудуется в соответствии с требованиями, обеспечивающими возможность 
беспрепятственного входа инвалидов в здание и выхода из него (пандус, 
поручни). 

2.36. Гражданам, относящимся к категории инвалидов, включая 
инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, 
обеспечиваются: 

возможность самостоятельного передвижения по зданию, в котором 
предоставляется муниципальная услуга, в целях доступа к месту 
предоставления услуги, в том числе с помощью сотрудников 
Уполномоченного органа; 

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед 
входом в здание, где предоставляется муниципальная услуга, в том числе с 
использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью 
сотрудников Уполномоченного органа; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функций 
зрения и самостоятельного передвижения, по территории здания, в котором 
предоставляется муниципальная услуга; 



содействие инвалиду при входе в здание, в котором предоставляется 
муниципальная услуга, и выходе из него, информирование инвалида о 
доступных маршрутах общественного транспорта; 

надлежащее размещение носителей информации, необходимой для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к местам 
предоставления муниципальная услуги с учетом ограничения их 
жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения 
муниципальная услуги звуковой и зрительной информации, а также 
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне; 

обеспечение допуска в здание, в котором предоставляется 
муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в 
порядке, утвержденным приказом Министерства труда и социальной защиты 
Российской Федерации от 22 июня 2015 года № 386н; 

оказание помощи, необходимой для получения в доступной для них 
форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том 
числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги 
документов и совершении ими других необходимых для получения 
муниципальной услуги действий; 

обеспечение при необходимости допуска в здание, в котором 
предоставляется муниципальная услуга, сурдопереводчика, 
тифлосурдопереводчика; 

оказание сотрудниками Уполномоченного органа, предоставляющими 
муниципальную услугу, иной необходимой инвалидам помощи в 
преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими 
лицами. 

2.37. На территории, прилегающей к зданию, в котором 
предоставляется муниципальная услуга, организуются места для парковки 
транспортных средств, в том числе места для парковки транспортных средств 
инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. 

2.38. Помещения, предназначенные для предоставления 
муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-
эпидемиологическим правилам и нормативам. 

В помещениях Уполномоченного органа на видном месте 
устанавливаются схемы размещения средств пожаротушения и путей 
эвакуации. 

2.39. Места ожидания и приема заявителей должны быть удобными, 
оборудованы столами, стульями, обеспечены бланками заявлений, образцами 
их заполнения, канцелярскими принадлежностями. 

Места информирования, предназначенные для ознакомления 
заинтересованных лиц с информационными материалами, оборудуются 
информационными стендами, наглядной информацией, перечнем 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а 
также текстом административного регламента. 



Административный регламент, муниципальный правовой акт о его 
утверждении должны быть доступны для ознакомления на бумажных 
носителях. 

Кабинеты, в которых осуществляется прием заявителей, оборудуются 
информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, 
наименования Уполномоченного органа (структурного подразделения при 
наличии). Таблички на дверях кабинетов или на стенах должны быть видны 
посетителям.». 

6.13. Пункт 2.41. дополнить абзацем 4 следующего содержания: 
«количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность.». 
6.14. Пункт 2.41. дополнить подпунктом 2.41.1. следующего 

содержания: 
«2.41.1. Заявителям обеспечивается возможность получения 

информации о ходе предоставления муниципальной услуги при личном 
приеме, посредством телефонной связи, по электронной почте, на 
Региональном портале.». 

6.15. Абзац 10 пункта 3.1. изложить в следующей редакции: 
«- представление в Уполномоченный орган выписки из ЕГРН об 

основных характеристиках и зарегистрированных правах на  земельный 
участок или земельные участки, образуемые в результате 
перераспределения;». 

6.16. По тексту административного регламента слова «кадастровый 
паспорт» заменить словами «выписка из ЕГРН об основных характеристиках 
и зарегистрированных правах» в соответствующих падежах. 

6.17. В абзаце 4 пункта 4.3. слова и цифры «тематических проверок – 2 
раза в год» заменить словами и цифрами «тематических проверок – 1 раз в 
год». 

6.18. Раздел V «Досудебный (внесудебный) порядок обжалований 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных 
служащих» изложить в следующей редакции: 

«V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалований решений и 
действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц либо 
муниципальных служащих, МФЦ, его работников 

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, 
оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) 
при предоставлении муниципальной услуги. 

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых 
(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги в 
досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование 
указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке. 

«5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть 
решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при 
предоставлении муниципальной услуги.  



Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 
случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении 
муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми 
актами Сямженского муниципального района для предоставления 
муниципальной услуги; 

4) отказ заявителю в приеме документов, представление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми 
актами Сямженского муниципального района для предоставления 
муниципальной услуги; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными 
правовыми актами Сямженского муниципального района; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной  
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, 
муниципальными правовыми актами Сямженского муниципального района; 

7) отказ Уполномоченного органа, его должностного лица, МФЦ, 
работника МФЦ, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
либо нарушение установленного срока таких исправлений;  

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
области, муниципальными правовыми актами Сямженского муниципального 
района; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
заявления о предоставлении муниципальной услуги; 



б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 
услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 
представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 
служащего, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за 
подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется 
заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

В случаях, указанных в подпунктах 2, 5, 7, 9, 10 настоящего пункта, 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме.». 

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжалования является поступление жалобы заявителя. 

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, 
его должностного лица, муниципального служащего либо руководителя 
Уполномоченного органа может быть направлена по почте, через МФЦ, с 
использованием сети «Интернет», официального сайта Уполномоченного 
органа, Единого портала либо Регионального портала, а также может быть 
принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, его работника 
может быть направлена по почте, с использованием сети «Интернет», 
официального сайта МФЦ, Единого портала либо Регионального портала, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба, поступившая в письменной форме или в электронном виде, 
подлежит регистрации в журнале учета жалоб на решения и действия 
(бездействие) Уполномоченного органа, его должностных лиц либо 
муниципальных служащих, МФЦ и его работников не позднее следующего 
рабочего дня со дня ее поступления. 

5.4. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия 
(бездействие) и решения: 



должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих 
– руководителю Уполномоченного органа; 

работника МФЦ - руководителю МФЦ; 
руководителя МФЦ, МФЦ - органу местного самоуправления 

Сямженского муниципального района, являющемуся учредителем МФЦ. 
Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, 

предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих 
при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, 
процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах 
строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в 
соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном 
статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ, либо в порядке, установленном 
антимонопольным законодательством Российской Федерации, в 
антимонопольный орган. 

5.5. Процедура подачи жалоб на решения и действия (бездействие) 
органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных 
служащих, а также порядок их рассмотрения осуществляется в соответствии 
с Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, и их 
должностных лиц, муниципальных служащих, утвержденным 
постановлением администрации района от 28.08.2012г. № 357. 

5.6. Жалоба должна содержать: 
наименование Уполномоченного органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального 
служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя – физического лица, либо наименование, сведения о 
месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо 
муниципального служащего, МФЦ, его работника; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) Уполномоченного органа, должностного лица 
Уполномоченного органа либо муниципального служащего, МФЦ, его 
работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.7. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, МФЦ, 
учредителю МФЦ, рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа Уполномоченного органа, 



должностного лица Уполномоченного органа, МФЦ в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в 
течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 
следующих решений: 

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами области,  муниципальными правовыми актами 
Сямженского муниципального района, а также в иных формах; 

в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 

указанного в пункте 5.8 административного регламента, заявителю в 
письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме 
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы 
способом, позволяющим подтвердить факт и дату направления. 

5.10.  В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в 
ответе заявителю, указанном в пункте 5.9 административного регламента, 
дается информация о действиях, осуществляемых Уполномоченным органом, 
МФЦ в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании  муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 
действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 
муниципальной услуги. 

5.11. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в 
ответе заявителю, указанном в пункте 5.9 административного регламента, 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по 
рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в 
органы прокуратуры. 

5.13. Основания для приостановления рассмотрения жалобы 
отсутствуют. 

5.14. Ответ на жалобу не дается: 
- если в жалобе не указаны фамилия лица, ее направившего, и (или) 

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 
- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные 

выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а 
также членов его семьи. В этом случае заинтересованному лицу, 
направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления 



правом с одновременным направлением копии данной жалобы в 
соответствующий территориальный орган МВД России для проведения 
проверки в предусмотренном законодательством Российской Федерации 
порядке; 

- если текст письменной жалобы не поддается прочтению. В этом 
случае в течение 7 дней со дня регистрации жалобы об этом сообщается 
заинтересованному лицу, направившему жалобу, если его фамилия и 
почтовый адрес поддаются прочтению. 

Если в письменной жалобе содержится вопрос, на который 
заинтересованному лицу, направившему жалобу, уже многократно давались 
письменные ответы по существу в связи с ранее направленными данным 
лицом жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или 
обстоятельства, которые необходимо проверить, уполномоченное 
должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной 
жалобы и прекращении переписки по данному вопросу. О принятом решении 
информируется заявитель. 

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может 
быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или 
иную охраняемую федеральным законом тайну. В этом случае заявителю, 
направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу 
поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения 
указанных сведений.». 

7. Внести в административный регламент предоставления 
муниципальной услуги по присвоению спортивных разрядов «второй 
спортивный разряд» и «третий спортивный разряд» (за исключением военно-
прикладных и служебно-прикладных видов спорта), утвержденный 
постановлением администрации Сямженского муниципального района от 
18.09.2019г. № 403 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги по присвоению спортивных разрядов 
«второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд» (за исключением 
военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта)» следующие 
изменения и дополнения: 

7.1. Пункт 2.4. изложить в следующей редакции: 
«2.4. Срок предоставления муниципальной  услуги 
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги по присвоению  

спортивных разрядов «второй спортивный разряд» и «третий спортивный 
разряд» (за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов 
спорта)  не должен превышать 2 месяцев со дня поступления представления 
для присвоения спортивного разряда и прилагаемых документов  в 
Уполномоченный орган. 

2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги по подтверждению 
спортивных разрядов «второй спортивный разряд» и «третий спортивный 
разряд» (за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов 
спорта) слуги не должен превышать 1 месяца  со дня поступления 
ходатайства о подтверждении спортивного разряда и прилагаемых 



документов в Уполномоченный орган.». 
7.2. Подпункт 2.5.1. пункта 2.5. дополнить абзацами 7 и 8 следующего 

содержания: 
«Федеральным законом  от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной 

защите инвалидов в Российской Федерации»; 
Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи».». 
7.3. Абзац 3 подпункта 2.6.1. пункта 2.6. изложить в следующей 

редакции: 
«а) а) копия протокола или выписка из протокола соревнования, 

подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования 
(главным судьей), отражающего выполнение норм, требований и условий их 
выполнения - для присвоения всех спортивных разрядов;». 

7.4. Абзац 5 подпункта 2.6.1. пункта 2.6. изложить в следующей 
редакции: 

«председателем судейской коллегии (главным судьей) и лицом, 
уполномоченным организацией, проводящей соревнования (за исключением 
международных соревнований);». 

7.5. Подпункт 2.6.1. пункта 2.6. дополнить абзацем 12 следующего 
содержания: 

«з) копия документа (справка, протокол), подписанного председателем 
главной судейской коллегии соревнования (главным судьей), содержащего 
сведения о количестве стран (для международных соревнований) или 
субъектов Российской Федерации (для всероссийских и межрегиональных 
соревнований), принявших участие в соответствующем соревновании;». 

7.6. Абзац 2 подпункта 2.6.8. пункта 2.6. изложить в следующей 
редакции: 

«а) копия протокола или выписка из протокола соревнования, 
подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования 
(главным судьей), отражающего выполнение норм, требований и условий их 
выполнения - для присвоения всех спортивных разрядов;». 

7.7. Абзац 4 подпункта 2.6.8. пункта 2.6. изложить в следующей 
редакции: 

«председателем судейской коллегии (главным судьей) и лицом, 
уполномоченным организацией, проводящей соревнования (за исключением 
международных соревнований);». 

7.8. Подпункт 2.8.1. пункта 2.8. изложить в следующей редакции: 
«2.8.1. Оснований для отказа в приеме заявления и прилагаемых к нему 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не 
имеется.». 

7.9. Пункт 2.9. изложить в следующей редакции: 
«2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги 
2.9.1. Основанием для отказа в приеме к рассмотрению заявления 

является выявление несоблюдения установленных статьей 11 Федерального 



закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий 
признания действительности квалифицированной электронной подписи (в 
случае направления заявления и прилагаемых документов, указанных в 
подпунктах 2.6.1, 2.6.7-2.6.8 раздела II настоящего административного 
регламента, в электронной форме). 

2.9.2. Оснований для приостановления предоставления муниципальной 
услуги не предусмотрено. 

2.9.3. Основаниями для возврата представления и прилагаемых 
документов являются: 

а) представление документов, не соответствующих требованиям пункта 
1.2 раздела I настоящего административного регламента перечню и 
требованиям, установленным подпунктом 2.6.1 раздела II настоящего 
административного регламента; 

б)  представления документов для присвоения спортивных разрядов, не 
предусмотренных пунктом 1.1 раздела I настоящего административного 
регламента. 

2.9.4. Основаниями для отказа в присвоении спортивного разряда 
являются: 

а) несоответствие результата спортсмена, указанного в документах для 
присвоения спортивного разряда, утвержденным Министерством нормам, 
требованиям и условиям их выполнения; 

б) спортивная дисквалификация спортсмена; 
в) нарушение условий допуска к соревнованиям и (или) физкультурным 

мероприятиям, установленного положениями (регламентами) о таких 
соревнованиях и (или) физкультурных мероприятиях, утверждаемых их 
организаторами; 

г) наличие решения соответствующей антидопинговой организации о 
нарушении спортсменом антидопинговых правил, принятого по результатам 
допинг-контроля, проведенного в рамках соревнований на котором 
спортсмен выполнил норму, требования и условия их выполнения. 

2.9.5. Основаниями для отказа в подтверждении спортивного разряда 
являются: 

а) несоответствие результата спортсмена, указанного в Ходатайстве, 
утвержденным Министерством спорта Российской Федерации нормам, 
требованиям и условиям их выполнения; 

б) спортивная дисквалификация спортсмена, произошедшая до или в 
день проведения соревнования, на котором спортсмен подтвердил 
спортивный разряд; 

в) нарушение условий допуска к соревнованиям и (или) 
физкультурным мероприятиям, установленного положениями 
(регламентами) о таких соревнованиях и (или) физкультурных мероприятиях, 
утверждаемых их организаторами.». 

7.10. В абзаце 5 пункта 4.3. слова и цифры «тематических проверок – 2 
раза в год» заменить словами и цифрами «тематических проверок – 1 раза в 
год». 



7.11. Раздел V «Досудебный (внесудебный) порядок обжалований 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных 
служащих» дополнить пунктами 5.13. и 5.14. следующего содержания: 

«5.13. Основания для приостановления рассмотрения жалобы 
отсутствуют. 

5.14. Ответ на жалобу не дается: 
- если в жалобе не указаны фамилия лица, ее направившего, и (или) 

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 
- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные 

выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а 
также членов его семьи. В этом случае заинтересованному лицу, 
направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления 
правом с одновременным направлением копии данной жалобы в 
соответствующий территориальный орган МВД России для проведения 
проверки в предусмотренном законодательством Российской Федерации 
порядке; 

- если текст письменной жалобы не поддается прочтению. В этом 
случае в течение 7 дней со дня регистрации жалобы об этом сообщается 
заинтересованному лицу, направившему жалобу, если его фамилия и 
почтовый адрес поддаются прочтению. 

Если в письменной жалобе содержится вопрос, на который 
заинтересованному лицу, направившему жалобу, уже многократно давались 
письменные ответы по существу в связи с ранее направленными данным 
лицом жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или 
обстоятельства, которые необходимо проверить, уполномоченное 
должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной 
жалобы и прекращении переписки по данному вопросу. О принятом решении 
информируется заявитель. 

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может 
быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или 
иную охраняемую федеральным законом тайну. В этом случае заявителю, 
направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу 
поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения 
указанных сведений.». 

8. Внести в административный регламент предоставления 
муниципальной услуги по предоставлению разрешений на осуществление 
земляных работ, утвержденный постановлением администрации 
Сямженского муниципального района от 10.12.2019г. № 527 «Об 
утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
услуги по предоставлению разрешений на осуществление земляных работ» 
следующие изменения и дополнения: 

8.1. Подпункт 2.4.1. пункта 2.4. изложить в следующей редакции: 
«2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не может 

превышать 10 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении 



разрешения на осуществление земляных работ при строительстве, 
реконструкции и ремонте инженерных коммуникаций, строительстве 
подземных сооружений, а также благоустройстве территории, установке и 
ремонте временных конструкций и сооружений и прилагаемых документов в 
Уполномоченный орган.». 

8.2. Подпункт 2.4.4. пункта 2.4. из текста административного 
регламента исключить. 

8.3. Пункт 2.5. дополнить абзацами 8,9 и 10 следующего содержания: 
«Федеральным законом  от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной 

защите инвалидов в Российской Федерации»; 
  Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи»; 
Федеральным  законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг».». 
8.4. Подпункт 2.6.1. пункта 2.6. изложить в следующей редакции: 
«2.6.1. В случае получения разрешения на осуществление земляных 

работ при строительстве, реконструкции и ремонте инженерных 
коммуникаций, строительстве подземных сооружений, а также 
благоустройстве территории, установке и ремонте временных конструкций и 
сооружений заявитель представляет (направляет): 

а) заявление о предоставлении разрешения на осуществление земляных 
работ по форме согласно приложению 1 к административному регламенту; 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя 
заявителя) (предъявляется при обращении в Уполномоченный орган, МФЦ); 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в 
случае обращения за получением муниципальной услуги представителя 
заявителя); 

г) утвержденную и согласованную проектную документацию (копия 
заверенная в нотариальном порядке или с предъявлением подлинника) с: 

собственниками, пользователями и владельцами земельных участков; 
органом исполнительной государственной власти Вологодской 

области, уполномоченным в области сохранения, использования, 
популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия 
(региональным органом охраны объектов культурного наследия) – в случае 
если осуществление земляных работ планируется в границах объектов 
культурного наследия либо связанных с их территорией земельных участков; 

владельцами инженерных коммуникаций – в случае если 
осуществление земляных работ планируется в местах размещения 
инженерных коммуникаций; 

д) схему организации движения транспорта, пешеходов и ограждения 
мест осуществления работ; 

е) календарный график производства работ.». 
8.4. Пункт 2.8. изложить в следующей редакции: 



 «2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, не имеется.». 

8.5. Пункт 2.9. изложить в следующей редакции: 
 «2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления  или  отказа в предоставлении муниципальной услуги 
2.9.1. Основанием для отказа в приеме к рассмотрению заявления 

является выявление несоблюдения установленных статьей 11 Федерального 
закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий 
признания действительности квалифицированной электронной подписи (в 
случае направления заявления и прилагаемых документов в электронной 
форме). 

2.9.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги законодательством не предусмотрены. 

2.9.3. Основания для отказа в предоставлении разрешения на 
осуществление земляных работ при строительстве, реконструкции и ремонте 
инженерных коммуникаций, строительстве подземных сооружений, а также 
благоустройстве  территории, установке и ремонте временных конструкций и 
сооружений, устранении аварий на подземных инженерных коммуникациях 
на территории Сямженского муниципального района: 

а) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось 
лицо, не соответствующее требованиям пункта 1.2   административного 
регламента; 

б) заявление подано с нарушением требований, установленных 
пунктом 2.6   административного регламента; 

в) предоставленные заявителем документы  содержат недостоверные 
сведения; 

г) документы,  которые заявитель обязан представить, представлены им 
не в полном объеме.». 

2.9.4. Основания для отказа в продлении срока осуществления 
земляных работ: 

а) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось 
лицо, не соответствующее требованиям пункта 1.2 административного 
регламента; 

б) заявление подано с нарушением требований, установленных 
пунктом 2.6  административного регламента; 

в) предоставленные заявителем документы  содержат недостоверные 
сведения; 

г) документы,  которые заявитель обязан представить, представлены им 
не в полном объеме; 

д) отсутствие причин продления срока осуществления земляных работ                      
(увеличение объема работ,  изменение проектного решения, погодные 
условия, препятствующие качественному проведению работ).». 



8.6. В абзаце 5 пункта 4.3. слова и цифры «тематических проверок – 2 
раза в год» заменить словами и цифрами «тематических проверок – 1 раза в 
год».  

8.7. Раздел V «Досудебный (внесудебный) порядок обжалований 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных 
служащих» дополнить пунктами 5.13. и 5.14. следующего содержания: 

«5.13. Основания для приостановления рассмотрения жалобы 
отсутствуют. 

5.14. Ответ на жалобу не дается: 
- если в жалобе не указаны фамилия лица, ее направившего, и (или) 

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 
- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные 

выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а 
также членов его семьи. В этом случае заинтересованному лицу, 
направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления 
правом с одновременным направлением копии данной жалобы в 
соответствующий территориальный орган МВД России для проведения 
проверки в предусмотренном законодательством Российской Федерации 
порядке; 

- если текст письменной жалобы не поддается прочтению. В этом 
случае в течение 7 дней со дня регистрации жалобы об этом сообщается 
заинтересованному лицу, направившему жалобу, если его фамилия и 
почтовый адрес поддаются прочтению. 

Если в письменной жалобе содержится вопрос, на который 
заинтересованному лицу, направившему жалобу, уже многократно давались 
письменные ответы по существу в связи с ранее направленными данным 
лицом жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или 
обстоятельства, которые необходимо проверить, уполномоченное 
должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной 
жалобы и прекращении переписки по данному вопросу. О принятом решении 
информируется заявитель. 

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может 
быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или 
иную охраняемую федеральным законом тайну. В этом случае заявителю, 
направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу 
поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения 
указанных сведений.». 

9. Внести в административный регламент предоставления 
муниципальной услуги по переводу жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения в жилое помещение, утвержденный 
постановлением администрации Сямженского муниципального района от 
18.09.2019г. № 397 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги по переводу жилого помещения в 



нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» следующие 
изменения и дополнения: 

9.1. Пункт 2.5. дополнить абзацами 11-13 следующего содержания: 
«Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее - Закон № 210-ФЗ); 

Федеральным законом от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О 
социальной защите инвалидов в Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи» (далее – Закон № 63-ФЗ).». 

9.2. Абзацы 7-12 подпункта 2.6.3. пункта 2.6. из текста 
административного регламента исключить. 

9.3. Пункт 2.8. изложить в следующей редакции: 
 «2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.». 
9.4. Пункт 2.9. изложить в следующей редакции: 

 «2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  
отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.9.1. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению заявления 
являются выявление несоблюдения установленных статьей 11 Закона № 63-
ФЗ условий признания действительности квалифицированной электронной 
подписи (в случае направления заявления и прилагаемых документов в 
электронной форме). 

2.9.2. Оснований для приостановления предоставления муниципальной 
услуги не имеется. 

2.9.3. Основаниями для отказа в переводе помещения являются: 
1) непредставление документов, указанных в пункте 2.6 

административного регламента документов, обязанность по представлению 
которых возложена на заявителя; 

2) поступление в орган, осуществляющий перевод помещений, ответа 
органа государственной власти, органа местного самоуправления либо 
подведомственной органу государственной власти или органу местного 
самоуправления организации на межведомственный запрос, 
свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, 
необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или 
нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с пунктом 2.6 
настоящего административного регламента, если соответствующий документ 
не представлен заявителем по собственной инициативе;  

Отказ в переводе помещения по указанному основанию допускается в 
случае, если Уполномоченный орган, осуществляющий перевод помещений, 
после получения указанного ответа уведомил заявителя о получении такого 
ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, 
необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или 



нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с частью 2 статьи 
23 Жилищного кодекса РФ, и не получил от заявителя такие документ и 
(или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления 
уведомления; 

3) представление документов в ненадлежащий орган; 
4) несоблюдение предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса 

Российской Федерации условий перевода помещения; 
5) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки 

помещения  
в многоквартирном доме требованиям законодательства.». 

2.9.4. Решение об отказе в переводе помещения должно содержать 
основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные 
частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации.». 

9.5. В абзаце 2 подпункта 3.3.2. пункта 3.2. слово «государственной» 
заменить словом «муниципальной». 

9.6. В абзаце 5 пункта 4.3. слова и цифры «тематических проверок – 2 
раза в год» заменить словами и цифрами «тематических проверок – 1 раз в 
год». 

9.7. Раздел V «Досудебный (внесудебный) порядок обжалований 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных 
служащих» дополнить пунктами 5.13. и 5.14. следующего содержания: 

«5.13. Основания для приостановления рассмотрения жалобы 
отсутствуют. 

5.14. Ответ на жалобу не дается: 
- если в жалобе не указаны фамилия лица, ее направившего, и (или) 

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 
- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные 

выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а 
также членов его семьи. В этом случае заинтересованному лицу, 
направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления 
правом с одновременным направлением копии данной жалобы в 
соответствующий территориальный орган МВД России для проведения 
проверки в предусмотренном законодательством Российской Федерации 
порядке; 

- если текст письменной жалобы не поддается прочтению. В этом 
случае в течение 7 дней со дня регистрации жалобы об этом сообщается 
заинтересованному лицу, направившему жалобу, если его фамилия и 
почтовый адрес поддаются прочтению. 

Если в письменной жалобе содержится вопрос, на который 
заинтересованному лицу, направившему жалобу, уже многократно давались 
письменные ответы по существу в связи с ранее направленными данным 
лицом жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или 
обстоятельства, которые необходимо проверить, уполномоченное 
должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной 



жалобы и прекращении переписки по данному вопросу. О принятом решении 
информируется заявитель. 

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может 
быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или 
иную охраняемую федеральным законом тайну. В этом случае заявителю, 
направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу 
поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения 
указанных сведений.». 

10. Внести в административный регламент предоставления 
муниципальной услуги по признанию жилого помещения непригодным для 
проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 
реконструкции на территории муниципального образования, утвержденный 
постановлением администрации Сямженского муниципального района от 
10.12.2019г. № 526 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги по признанию жилого помещения 
непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и 
подлежащим сносу или реконструкции на территории Сямженского 
муниципального района» следующие изменения и дополнения: 

10.1. Подпункт 2.3.1. пункта 2.3. изложить в следующей редакции: 
«2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является 

направление (вручение) заявителю:  
- решения о признании жилого помещения непригодным для 

проживания граждан;  
- решения о признании многоквартирного дома аварийным и 

подлежащим сносу или реконструкции; 
- решения о признании жилого помещения пригодным для проживания 

граждан;  
- решения об отказе в признании многоквартирного дома аварийным и 

подлежащим сносу или реконструкции.». 
10.2. Подпункт 2.5.1. пункта 2.5. дополнить абзацами 9-11 следующего 

содержания: 
«Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
Федеральным законом от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О 

социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;  
Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи» (далее – Закон № 63-ФЗ).». 
10.3.  Абзац 5 подпункта 2.6.3. пункта 2.6. изложить в следующей 

редакции: 
«Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые 

документы представляются заявителем в Уполномоченный орган (МФЦ) на 
бумажном носителе лично либо посредством почтового отправления с 
уведомлением о вручении.». 

10.4. Абзац 2 подпункта 2.7.1. пункта 2.7. изложить в следующей 
редакции: 



«а) сведения о зарегистрированном в Едином государственном реестре 
недвижимости праве заявителя на жилое помещение;». 

10.5. Подпункт 2.8.1. пункта 2.8. изложить в следующей редакции: 
«2.8.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.». 
10.6. Пункт 2.9. изложить в следующей редакции: 

 «2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги 

2.9.1. Основанием для отказа в приеме к рассмотрению заявления 
является: 

- выявление несоблюдения установленных статьей 11 Федерального 
закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий 
признания действительности квалифицированной электронной подписи (в 
случае направления заявления и прилагаемых документов в форме 
электронных документов); 

- непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 
2.6.1 административного регламента, и невозможности их истребования на 
основании межведомственных запросов с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 
региональных систем межведомственного электронного взаимодействия. 

2.9.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги отсутствуют.». 

2.9.3. Основанием для отказа в признании жилого помещения 
непригодным для проживания является установленное межведомственной 
комиссией отсутствие выявленных вредных факторов среды обитания 
человека, которые не позволяют обеспечить безопасность жизни и здоровья 
граждан вследствие: 

ухудшения в связи с физическим износом в процессе эксплуатации 
здания в целом или отдельными его частями эксплуатационных 
характеристик, приводящего к снижению до недопустимого уровня 
надежности здания, прочности и устойчивости строительных конструкций и 
оснований; 

изменения окружающей среды и параметров микроклимата жилого 
помещения, не позволяющих обеспечить соблюдение необходимых 
санитарно-эпидемиологических требований и гигиенических нормативов в 
части содержания потенциально опасных для человека химических и 
биологических веществ, качества атмосферного воздуха, уровня 
радиационного фона и физических факторов наличия источников шума, 
вибрации, электромагнитных полей. 

2.9.4. Основанием для отказа в  признании многоквартирного дома 
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции является установленное 
межведомственной комиссией отсутствие аварийного технического 
состояния несущих строительных конструкций (конструкции) 
многоквартирного дома или многоквартирного дома в целом, 



характеризующееся их повреждениями и деформациями, 
свидетельствующими об исчерпании несущей способности и опасности 
обрушения многоквартирного дома, и (или) кренами, которые могут вызвать 
потерю устойчивости многоквартирного дома.». 

10.7. В абзаце 5 пункта 4.3. слова и цифры «тематических проверок – 2 
раза в год» заменить словами и цифрами «тематических проверок – 1 раз в 
год». 

10.8. Раздел V «Досудебный (внесудебный) порядок обжалований 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных 
служащих» дополнить пунктами 5.13. и 5.14. следующего содержания: 

«5.13. Основания для приостановления рассмотрения жалобы 
отсутствуют. 

5.14. Ответ на жалобу не дается: 
- если в жалобе не указаны фамилия лица, ее направившего, и (или) 

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 
- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные 

выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а 
также членов его семьи. В этом случае заинтересованному лицу, 
направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления 
правом с одновременным направлением копии данной жалобы в 
соответствующий территориальный орган МВД России для проведения 
проверки в предусмотренном законодательством Российской Федерации 
порядке; 

- если текст письменной жалобы не поддается прочтению. В этом 
случае в течение 7 дней со дня регистрации жалобы об этом сообщается 
заинтересованному лицу, направившему жалобу, если его фамилия и 
почтовый адрес поддаются прочтению. 

Если в письменной жалобе содержится вопрос, на который 
заинтересованному лицу, направившему жалобу, уже многократно давались 
письменные ответы по существу в связи с ранее направленными данным 
лицом жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или 
обстоятельства, которые необходимо проверить, уполномоченное 
должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной 
жалобы и прекращении переписки по данному вопросу. О принятом решении 
информируется заявитель. 

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может 
быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или 
иную охраняемую федеральным законом тайну. В этом случае заявителю, 
направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу 
поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения 
указанных сведений.». 

11. Внести в административный регламент предоставления 
муниципальной услуги по присвоению квалификационной категории 
спортивных судей «спортивный судья второй категории» и «спортивный 



судья третьей категории», утвержденный постановлением администрации 
Сямженского муниципального района от 18.09.2019г. № 404 «Об 
утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
услуги по присвоению квалификационной категории спортивных судей 
«спортивный судья второй категории» и «спортивный судья третьей 
категории» (с последующими изменениями и дополнениями) следующие 
изменения и дополнения: 

11.1. Абзац 1 пункта 1.2. изложить в следующей редакции: 
«1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги 

являются региональные спортивные федерации либо их уполномоченные 
представители (далее  – заявители).». 

11.2. Подпункт 2.4.2. пункта 2.4. изложить в следующей редакции: 
«2.4.2. Срок направления (вручения) заявителю документов, 

являющихся результатом предоставления муниципальной услуги  составляет 
- 10 рабочих дней со дня принятия решения о присвоении квалификационной 
категории и 5 рабочих дней со дня принятия решения об отказе в присвоении 
квалификационной категории.». 

11.3. Пункт 2.5. дополнить абзацами 8 и 9 следующего содержания: 
«Федеральным законом  от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной 

защите инвалидов в Российской Федерации»; 
Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи»;». 
11.4. Подпункт 2.6.1. пункта 2.6. изложить в следующей редакции: 
«2.6.1. В целях получения муниципальной услуги заявитель  

направляет представление на присвоение квалификационной категории, 
заверенное руководителем региональной спортивной федерацией по форме 
согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту. 

К представлению на присвоение квалификационной категории 
прилагаются: 

а) заверенная печатью (при наличии) и подписью руководителя 
региональной спортивной федерации копия карточки учета  судейской 
деятельности спортивного судьи рекомендуемый образец которой приведен в 
приложении № 2 к Положению, утвержденному  приказом Министерства 
спорта Российской Федерации от 28.02.2017  № 134 «Об утверждении 
Положения о спортивных судьях»; 

   б) копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской 
Федерации,  а при его отсутствии - копии страниц паспорта гражданина 
Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской 
Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих 
сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем 
документ, дате окончания срока действия документа - для граждан 
Российской Федерации; 

 в) копия паспорта иностранного гражданина либо иного документа, 
установленного Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ "О правовом 
положении граждан в Российской Федерации" (далее – Федеральный закон 



№ 115-ФЗ) или признаваемого в соответствии с международным договором 
Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность 
иностранного гражданина - для иностранных граждан; 

г) копия документа, удостоверяющего личность лица без гражданства в 
Российской Федерации, выданного иностранным государством и 
признаваемого в соответствии с международным договором Российской 
Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без 
гражданства, или копия иного документа, предусмотренного Федеральным 
законом  № 115-ФЗ или признаваемого в соответствии с международным 
договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего 
личность лица без гражданства - для лиц без гражданства; 

 д) копия военного билета - для военнослужащих, проходящих военную 
службу по призыву (в случае отсутствия паспорта гражданина Российской 
Федерации); 

е) копия удостоверения «мастер спорта России международного 
класса», «гроссмейстер России» или «мастер спорта России» (для получения 
второй категории); 

ж) 2 фотографии размером 3 x 4 см. 
з) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в 

случае обращения за получением муниципальной услуги представителя 
заявителя); 

и) документ, удостоверяющий личность заявителя (предъявляется при 
личном обращении в Уполномоченный орган (МФЦ). 

Форма представления размещается на официальном сайте 
Уполномоченного органа в сети «Интернет» с возможностью бесплатного 
копирования.». 

11.5. Подпункт 2.8.1. пункта 2.8. изложить в следующей редакции: 
«2.8.1. Оснований для отказа в приеме заявления и прилагаемых к нему 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не 
имеется.». 

11.6. Пункт 2.9. изложить в следующей редакции: 
«2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги 
2.9.1. Основанием для отказа в приеме к рассмотрению заявления 

является выявление несоблюдения установленных статьей 11 Федерального 
закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий 
признания действительности квалифицированной электронной подписи (в 
случае направления заявления и прилагаемых документов, указанных в 2.6.1 
настоящего административного регламента, в электронной форме). 

2.9.2. Оснований для приостановления предоставления муниципальной 
услуги не предусмотрено.». 

2.9.3.Основаниями для возврата представления и прилагаемых 
документов являются  представление документов, не соответствующих 
требованиям пункта 1.2 раздела I настоящего административного регламента 



перечню  и требованиям, установленным подпунктом 2.6.1 раздела II 
настоящего административного регламента. 

2.9.4. Основаниями для отказа в присвоении квалификационной 
категории  является невыполнение кандидатом Квалификационных 
требований.». 

11.7. В абзаце 5 пункта 4.3. слова и цифры «тематических проверок – 2 
раза в год» заменить словами и цифрами «тематических проверок – 1 раза в 
год». 

11.8. Раздел V «Досудебный (внесудебный) порядок обжалований 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных 
служащих» дополнить пунктами 5.13. и 5.14. следующего содержания: 

«5.13. Основания для приостановления рассмотрения жалобы 
отсутствуют. 

5.14. Ответ на жалобу не дается: 
- если в жалобе не указаны фамилия лица, ее направившего, и (или) 

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 
- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные 

выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а 
также членов его семьи. В этом случае заинтересованному лицу, 
направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления 
правом с одновременным направлением копии данной жалобы в 
соответствующий территориальный орган МВД России для проведения 
проверки в предусмотренном законодательством Российской Федерации 
порядке; 

- если текст письменной жалобы не поддается прочтению. В этом 
случае в течение 7 дней со дня регистрации жалобы об этом сообщается 
заинтересованному лицу, направившему жалобу, если его фамилия и 
почтовый адрес поддаются прочтению. 

Если в письменной жалобе содержится вопрос, на который 
заинтересованному лицу, направившему жалобу, уже многократно давались 
письменные ответы по существу в связи с ранее направленными данным 
лицом жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или 
обстоятельства, которые необходимо проверить, уполномоченное 
должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной 
жалобы и прекращении переписки по данному вопросу. О принятом решении 
информируется заявитель. 

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может 
быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или 
иную охраняемую федеральным законом тайну. В этом случае заявителю, 
направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу 
поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения 
указанных сведений.». 

12. Внести в административный регламент предоставления 
муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение по 



автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного 
транспортного средства, утвержденный постановлением администрации 
Сямженского муниципального района от 18.09.2019г. № 396 «Об 
утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным 
дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства» 
следующие изменения и дополнения: 

12.1. Пункт 1.1. дополнить абзацем 2 следующего содержания: 
«Специальное разрешение выдается на движение по автомобильным 

дорогам местного значения  в соответствии с полномочиями, определенными  
пунктом 6 Порядка, утвержденного приказом Минтранса России от 
05.06.2019  № 167 «Об утверждении Порядка выдачи специального 
разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) 
крупногабаритного транспортного средства».». 

12.2. Пункт 2.5. изложить в следующей редакции: 
«2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги  
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии 

с: 
Федеральным законом от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об 

автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации 
и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации»; 

Федеральным законом Российской Федерации от 10 декабря 1995 года 
№ 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»; 

  Федеральным законом  от 24 ноября 1995 года  № 181-ФЗ «О 
социальной защите инвалидов в Российской Федерации»; 

 Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об 
электронной подписи»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 15 апреля 
2011 года № 272 «Об утверждении Правил перевозок грузов автомобильным 
транспортом»; 

приказом Минтранса России от 5 июня 2019 года № 167 «Об 
утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение по 
автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного 
транспортного средства»; 

приказ Минтранса России от 15 января 2014 года № 7 «Об 
утверждении Правил обеспечения безопасности перевозок пассажиров и 
грузов автомобильным транспортом и городским наземным электрическим 
транспортом и Перечня мероприятий по подготовке работников 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих 
перевозки автомобильным транспортом и городским наземным 
электрическим транспортом, к безопасной работе и транспортных средств к 
безопасной эксплуатации»; 

Уставом Сямженского муниципального района, утвержденным 
решением Комитета самоуправления Сямженского муниципального района 



от 01 августа 2005 года № 144 «Об Уставе муниципального образования 
"Сямженский муниципальный район"»; 

  постановлением администрации Сямженского муниципального района 
от 17 марта 2011 года № 94  «О Порядках разработки и утверждения 
административных регламентов исполнения муниципальных функций, 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг 
органами местного самоуправления Сямженского муниципального 
района».». 

12.3. Подпункт 2.6.1. пункта 2.6. изложить в следующей редакции: 
«2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель 

представляет (направляет): 
 заявление по форме согласно приложению № 2 к настоящему 

административному регламенту. 
В заявлении указываются: 
- наименование Уполномоченного органа; 
- наименование и организационно-правовая форма - для юридических 

лиц; 
- идентификационный номер налогоплательщика (далее - ИНН) и 

основной государственный регистрационный номер (далее - ОГРН или 
ОГРНИП) - для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей; 

- адрес местонахождения юридического лица, фамилия, имя, отчество 
(при наличии) руководителя, телефон; 

- фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес места жительства, 
данные документа, удостоверяющего личность, - для физических лиц и 
индивидуальных предпринимателей (с указанием статуса индивидуального 
предпринимателя); 

- банковские реквизиты (наименование банка, расчетный счет, 
корреспондентский счет, банковский индивидуальный код); 

- исходящий номер (при необходимости) и дата заявления; 
- наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства; 
- маршрут движения (пункт отправления - пункт назначения с 

указанием их адресов в населенных пунктах, если маршрут проходит по 
улично-дорожной сети населенных пунктов, без указания промежуточных 
пунктов); 

- вид перевозки (местная), срок перевозки, количество поездок; 
- характеристика груза (при наличии груза) (полное наименование, 

марка, модель, габариты, масса, делимость, длина свеса (при наличии); 
- сведения о транспортном средстве (автопоезде) (марка и модель 

транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), государственный 
регистрационный номер транспортного средства (тягача, прицепа 
(полуприцепа)), параметры транспортного средства (автопоезда) (масса 
транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом, масса тягача, 
прицепа (полуприцепа)), расстояние между осями, нагрузки на оси, габариты 
транспортного средства (автопоезда) (длина, ширина, высота), минимальный 
радиус поворота с грузом, необходимость автомобиля сопровождения 



(прикрытия), предполагаемая максимальная скорость движения 
транспортного средства (автопоезда) с учетом конструктивных особенностей 
транспортного средства и конкретных дорожных условий на маршруте 
движения. 

В случае движения крупногабаритной сельскохозяйственной техники 
(комбайн, трактор) своим ходом в период с марта по сентябрь в пределах 
одного муниципального образования в заявлении указывается пункт 
отправления и пункт назначения с указанием подъездов к местам проведения 
сельскохозяйственных работ. 

Заявление от имени юридического лица подписывается руководителем 
юридического лица либо уполномоченным представителем юридического 
лица и заверяется печатью (при наличии). 

Заявление от имени индивидуального предпринимателя подписывается 
индивидуальным предпринимателем либо уполномоченным представителем 
индивидуального предпринимателя. 

Заявление по просьбе заявителя может быть заполнено специалистом, 
ответственным за прием документов, с помощью компьютера или от руки. В 
последнем случае заявитель вписывает в заявление от руки свои фамилию, 
имя, отчество (полностью) и ставит подпись. 

При заполнении заявления не допускается использование сокращений 
слов и аббревиатур. 

Форма заявления на предоставление муниципальной услуги 
размещается на официальном сайте Уполномоченного органа в сети 
«Интернет» с возможностью бесплатного копирования (скачивания). 

К заявлению прилагаются следующие документы: 
а) копия документов каждого транспортного средства (паспорт 

транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного 
средства, паспорт самоходной машины), с использованием которого 
планируется поездка; 

б) схема тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного 
средства (автопоезда) с изображением размещения груза (при наличии груза) 
(согласно рекомендуемому образцу приведенному  в приложении N 3 к 
настоящему административному регламенту). На схеме изображается 
транспортное средство, планируемое к участию в перевозке, его габариты с 
грузом (при наличии груза), количество осей и колес на нем, взаимное 
расположение осей и колес, распределение нагрузки по осям и в случае 
неравномерного распределения нагрузки по длине оси - распределение на 
отдельные колеса, а также при наличии груза - габариты груза, расположение 
груза на транспортном средстве, погрузочная высота, свес (при наличии) 
(изображается вид в профиль, сзади), способы, места крепления груза; 

в) сведения о технических требованиях к перевозке заявленного груза в 
транспортном положении (в случае перевозки груза) - сведения изготовителя, 
производителя груза, эксплуатационные документы, содержащие 
информацию о весогабаритных параметрах груза; 

г) копия платежного документа, подтверждающего уплату 



государственной пошлины за выдачу специального разрешения (при наличии 
информации об уплате государственной пошлины, содержащейся в 
Государственной информационной системе о государственных и 
муниципальных платежах, копия платежного документа не требуется); 

д) копия ранее выданного специального разрешения, срок действия 
которого на момент подачи заявления не истек, - в случае повторной подачи 
заявления на движение крупногабаритной сельскохозяйственной техники 
(комбайн, трактор) своим ходом в период с марта по сентябрь в пределах 
одного муниципального образования при наличии действующего 
специального разрешения на данное транспортное средство. 

е) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в 
случае подачи заявления представителем заявителя. 

В случае если заявление подается повторно в порядке, 
предусмотренном абзацем третьим пункта 3.5.5 настоящего 
административного регламента документы указанные в подпунктах «а» - «в»   
настоящего пункта,  к заявлению не прилагаются. 

Заявление, схема транспортного средства (автопоезда), а также копии 
документов каждого транспортного средства (паспорт транспортного 
средства или свидетельство о регистрации транспортного средства, паспорт 
самоходной машины), с использованием которого планируется поездка, 
должны быть подписаны заявителем (для физических лиц и индивидуальных 
предпринимателей) или руководителем (иным уполномоченным лицом) и 
заверены печатью (при наличии) (для юридических лиц). 

В качестве документа, подтверждающего полномочия на 
осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена: 

доверенность, заверенная нотариально (в случае обращения за 
получением муниципальной услуги представителя физического лица, в том 
числе индивидуального предпринимателя); 

доверенность, подписанная правомочным должностным лицом 
организации и печатью (при наличии) либо копия решения о назначении или 
об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в 
соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать 
от имени заявителя без доверенности (в случае обращения за получением 
муниципальной услуги представителя юридического лица). 

В случае если для осуществления перевозки тяжеловесных и (или) 
крупногабаритных транспортных средств требуется принятие специальных 
мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений и 
инженерных коммуникаций, после проведения оценки технического 
состояния автомобильных дорог или их участков и (или) укрепления 
автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству 
автомобильных дорог или их участков, заявитель дополнительно к 
документам, указанным в подпунктах «а» - «е» настоящего пункта 
представляет в Уполномоченный орган: 



копии платежных документов, подтверждающих оплату платежей за 
возмещение вреда, причиняемого  автомобильным дорогам тяжеловесным 
транспортным средством.».  

12.4. Подпункты 2.7.1. – 2.7.2. пункта 2.7. изложить в следующей 
редакции: 

«2.7.1. Документы, необходимые в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов и которые заявитель 
вправе представить, отсутствуют. 

2.7.2. Запрещено требовать от заявителя: 
представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 
27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
муниципальных услуг» (далее – Закон № 210-ФЗ) государственных и 
муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за 
исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 
Закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить 
указанные документы и информацию в органы, предоставляющие  
муниципальные услуги, по собственной инициативе; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»; 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения государственных и муниципальных услуг и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Закона № 
210-ФЗ.». 



12.5. Подпункт 2.7.3. пункта 2.7. из текста административного 
регламента исключить. 

12.6. Пункт 2.8. изложить в следующей редакции: 
 «2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, не имеется.». 

12.7. Пункт 2.9. изложить в следующей редакции: 
«2.9.1. Основания для отказа в регистрации и в приеме к рассмотрению 

заявления и прилагаемых к нему документов: 
  1) заявление подписано лицом, не имеющим полномочий на 

подписание данного заявления; 
  2) заявление не содержит сведений, установленных пунктом 2.6.1 

настоящего административного регламента;  
3) прилагаемые к заявлению документы не соответствуют требованиям 

пункта 2.6.1 за исключением случаев, установленных подпунктами «г, д» 
пункта 2.6.1 настоящего административного регламента; 

4) выявление несоблюдения установленных статьей 11 Федерального 
закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий 
признания действительности квалифицированной электронной подписи (в 
случае направления заявления и прилагаемых документов, предусмотренных 
настоящим административным регламентом, в электронной форме).   

   2.9.2.  Оснований для приостановления предоставления муниципальной 
услуги не имеется.». 

2.9.3. Основания для отказа в выдаче специального разрешения:  
1) отсутствие прав на выдачу специальных разрешения по заявленному 

маршруту; 
2) информация о государственной регистрации в качестве 

индивидуального предпринимателя или юридического лица не совпадает с 
соответствующей информаций, указанной в заявлении; 

3) сведения, предоставленные в заявлении и документах, не 
соответствуют техническим характеристикам транспортного средства и 
груза, а также технической возможности осуществления заявленной 
перевозки; 

4) установленные требования о перевозке делимого груза не 
соблюдены; 

5) при согласовании маршрута установлена невозможность 
осуществления движения по заявленному маршруту тяжеловесного и (или) 
крупногабаритного транспортного средства с заявленными техническими 
характеристиками в связи с техническим состоянием автомобильной дороги, 
искусственного сооружения или инженерных коммуникаций, а также по 
требованиям безопасности дорожного движения; 

6) отсутствует согласие заявителя на: 
- проведение оценки технического состояния автомобильных дорог или 

их участков  и на оплату расходов; 



  - принятие специальных мер по обустройству пересекающих 
автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, 
определенных согласно проведенной оценке технического состояния 
автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях; 

-  укрепление автомобильных дорог или принятие специальных мер по 
обустройству автомобильных дорог или их участков, определенных согласно 
проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в 
установленных законодательством случаях; 

7) заявитель не произвел оплату оценки технического состояния 
автомобильных дорог, их укрепления в случае, если такие работы были 
проведены по согласованию с заявителем и не предоставил копии платежных 
документов, подтверждающих такую оплату; 

8) заявитель не произвел оплату принятия специальных мер по 
обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих 
автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, если 
такие работы были проведены по согласованию с заявителем и не 
предоставил копии платежных документов, подтверждающих такую оплату; 

9) заявитель не внес плату в счет возмещения вреда, причиняемого 
автомобильным дорогам тяжеловесным транспортным средством и не 
предоставил копии платежных документов, подтверждающих такую оплату; 

10) отсутствуют оригиналы заявления и схемы автопоезда на момент 
выдачи специального разрешения, заверенных регистрационных документов 
транспортного средства в случае, если заявление и документы направлялись 
в Уполномоченный орган с использованием факсимильной связи; 

11) отсутствует согласование владельцев автомобильных дорог или 
согласующих организаций, если не требуется разработка специального 
проекта и (или) проекта организации дорожного движения; 

12) отсутствует специальный проект, проект организации дорожного 
движения (при необходимости); 

13) крупногабаритная сельскохозяйственная техника (комбайн, 
трактор) в случае повторной подачи заявления в соответствии с подпунктом 
«д» пункта  2.6.1 настоящего административного регламента является 
тяжеловесным транспортным средством.». 

12.8. Пункт 2.13. изложить в следующей редакции: 
 «2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

 Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления, 
регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в течении 1 
рабочего дня с даты его поступления в журнале регистрации заявлений и 
выдачи специальных разрешений (далее также - Журнал регистрации). 

При поступлении заявления в форме электронного документа оно 
регистрируется информационной системой. Датой приема указанного 
заявления является дата его регистрации в информационной системе.». 

12.9. Подпункты 2.13.1. и 2.13.2. пункта 2.13. из текста 
административного регламента исключить. 



12.10. Пункт 3.1. изложить в следующей редакции: 
«3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

следующие административные процедуры: 
прием и регистрация заявления и прилагаемых документов; 
рассмотрение заявления и прилагаемых документов, согласование 

маршрута с владельцами автомобильных дорог и Госавтоинспекцией; 
уведомление заявителя о принятом решении, выдача специального 

разрешения.». 
12.11. Пункт 3.3. изложить в следующей редакции: 
«3.3. Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов 
3.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала 

исполнения данной административной процедуры, является поступление 
заявления и прилагаемых к нему документов в Уполномоченный орган  
(МФЦ) в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего административного 
регламента. 

Должностное лицо Уполномоченного органа (МФЦ), ответственное за 
прием и регистрацию заявления в день его поступления,  проверяет наличие 
оснований для отказа в регистрации заявления, предусмотренных пунктом 
2.9.1 настоящего административного регламента. 

 При наличии оснований для отказа в регистрации заявления, 
должностное лицо Уполномоченного органа (МФЦ), ответственное за прием 
и регистрацию заявления и приложенных к нему документов,   обязано в 
течение одного рабочего дня с даты поступления заявления и прилагаемых к 
нему документов посредством почтового отправления, электронной почты 
либо по телефону, указанному в заявлении, проинформировать заявителя о 
принятом решении с указанием оснований принятия данного решения. 

В случае отсутствия оснований для отказа в регистрации заявления, 
предусмотренных пунктом  2.9.1 настоящего административного регламента, 
должностное лицо Уполномоченного органа (МФЦ), ответственное за прием 
и регистрацию заявления и прилагаемых к нему  документов осуществляет  
регистрацию в день поступления заявления (при поступлении в электронном 
виде в нерабочее время – в ближайший рабочий день, следующий за днем 
поступления указанных документов)  в Журнале регистрации. 

В случае если заявление представляется заявителем  в 
Уполномоченный орган (МФЦ) лично, должностное лицо Уполномоченного 
органа (МФЦ), ответственное за прием и регистрацию заявления выдает 
заявителю или его представителю расписку в получении заявления с 
указанием  даты получения. Расписка выдается заявителю (представителю 
заявителя) в день получения Уполномоченным органом (МФЦ) таких 
документов.  

В случае, если заявление представлено в Уполномоченный орган 
посредством почтового отправления, расписка в получении такого заявления  
направляется Уполномоченным органом по указанному в заявлении 
почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем получения 
Уполномоченным органом документов. 



Получение заявления, представляемого в форме электронного 
документа, подтверждается Уполномоченным органом путем направления 
заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления  с 
указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения 
Уполномоченным органом заявления. 

Сообщение о получении заявления направляется по указанному в 
заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя  
Регионального портала. 

Сообщение о получении заявления направляется заявителю 
(представителю заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем 
поступления заявления в Уполномоченный орган. 

3.3.2. После регистрации заявление и прилагаемые к нему документы 
направляются для рассмотрения должностному лицу Уполномоченного 
органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее – 
должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги). 

3.3.3. Срок выполнения данной административной процедуры 
составляет 1 рабочий день с даты поступления заявления и прилагаемых 
документов в Уполномоченный орган (в случае обращения в МФЦ в сроки, 
установленные Соглашением о взаимодействии, но не позднее 3 рабочих 
дней со дня поступления заявления и прилагаемых документов). 

3.3.4. Критерием принятия решения по административной процедуре 
является  отсутствие (наличие) оснований  для отказа в регистрации 
заявления и прилагаемых к нему документов. 

3.3.5. Результатом выполнения данной административной процедуры 
является получение должностным лицом Уполномоченного органа, 
ответственным за предоставление муниципальной услуги заявления и 
прилагаемых документов на рассмотрение.». 

12.12. Пункт 3.4.изложить в следующей редакции: 
«3.4. Рассмотрение заявления и прилагаемых документов, согласование 

маршрута с владельцами автомобильных дорог и Госавтоинспекцией, 
принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) специального разрешения  

3.4.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала 
выполнения административной процедуры является, получение заявления и 
прилагаемых документов должностным лицом, ответственным за 
предоставление муниципальной услуги на рассмотрение. 

3.4.2. В случае поступления заявления и прилагаемых документов в 
электронной форме должностное лицо, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги в течение 3 рабочих дней проводит проверку 
электронной подписи, которой подписаны заявление и прилагаемые 
документы. 

Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи 
осуществляется с использованием имеющихся средств электронной подписи 
или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, 
которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие действующих и создаваемых 



информационных систем, используемых для предоставления муниципальной 
услуги. Проверка электронной подписи также осуществляется с 
использованием средств информационной системы аккредитованного 
удостоверяющего центра. 

3.4.3. Если в случае проверки  электронной подписи установлено 
несоблюдение условий признания ее действительности, должностное лицо, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 
рабочего дня со дня со дня окончания указанной проверки: 

готовит уведомление об отказе в принятии заявления и прилагаемых 
документов к рассмотрению с указанием причин их возврата за подписью 
руководителя Уполномоченного органа; 

направляет заявителю указанное уведомление в электронной форме, 
подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью 
руководителя Уполномоченного органа, по адресу электронной почты 
заявителя. 

После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с 
заявлением о предоставлении услуги, устранив нарушения, которые 
послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного 
обращения. 

3.4.4. В случае поступления заявления и прилагаемых документов на 
бумажном носителе, а также в случае, если в результате проверки  
электронной подписи установлено соблюдение условий признания ее 
действительности (при поступлении заявления и прилагаемых документов в 
электронном виде), должностное лицо, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение 4 рабочих дней со дня регистрации 
заявления и прилагаемых документов осуществляет проверку: 

1) наличия полномочий на выдачу специального разрешения по 
заявленному маршруту; 

2) сведений, предоставленных в заявлении и документах, на 
соответствие технических характеристик транспортного средства и груза 
(при наличии груза), а также технической возможности осуществления 
движения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства 
по заявленному маршруту; 

3) информации о государственной регистрации в качестве 
индивидуального предпринимателя или юридического лица (для российских 
перевозчиков) с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия; 

4) сведений о соблюдении требований о перевозке делимого груза. 
3.4.5. Должностное лицо, ответственное за предоставление 

муниципальной услуги, в течение 4 рабочих дней со дня регистрации 
заявления и прилагаемых документов:  

устанавливает путь следования по заявленному маршруту; 
определяет владельцев автомобильных дорог по пути следования 

заявленного маршрута; 



направляет в адрес владельцев автомобильных дорог, по дорогам 
которых проходит данный маршрут, часть маршрута, запрос на согласование 
маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, 
в котором указываются: наименование органа, направившего запрос, 
исходящий номер и дата запроса, вид перевозки; маршрут движения (участок 
маршрута); наименование и адрес владельца транспортного средства; марка и 
модель транспортного средства, государственный регистрационный номер 
транспортного средства; предполагаемый срок и количество поездок; 
характеристика груза (при наличии груза) (полное наименование, марка, 
модель, габариты, масса); параметры транспортного средства (автопоезда) 
(расстояние между осями, нагрузки на оси, количество осей, масса 
транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом, габариты 
транспортного средства (автопоезда)); необходимость автомобиля прикрытия 
(сопровождения), предполагаемая скорость движения, подпись должностного 
лица (в случае направления запроса на бумажном носителе). 

3.4.6. В случае если владельцами автомобильных дорог установлено, 
что по маршруту, предложенному заявителем, для движения тяжеловесного и 
(или) крупногабаритного транспортного средства требуется разработка 
проекта организации дорожного движения, специального проекта, 
проведение обследования автомобильных дорог, их укрепление или принятие 
специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а 
также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных 
коммуникаций должностное лицо, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня со дня установления 
соответствующих сведений посредством почтового отправления, 
электронной почты либо по телефону, указанному в заявлении, информирует 
об этом заявителя. В указанном случае согласование маршрута 
тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства 
осуществляется в соответствии с пунктом 3.4.7 настоящего 
административного регламента, при этом разработка проекта организации 
дорожного движения, специального проекта обеспечивается заявителем.  

В случае движения тяжеловесного транспортного средства с нагрузкой 
на ось, превышающей допустимую нагрузку более чем на два процента, но не 
более чем на десять процентов, по установленному постоянному маршруту 
специальное разрешение на движение такого транспортного средства по 
установленному постоянному маршруту выдается в упрощенном порядке. 
Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 
в течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления направляет запрос 
владельцу автомобильной дороги о размере платы в счет возмещения вреда, 
причиняемого тяжеловесным транспортным средством, при движении по 
данному постоянному маршруту. 

В случае движения тяжеловесного транспортного средства с общей 
массой, превышающей допустимую, и (или) с нагрузкой на ось или группу 
осей, превышающей допустимую нагрузку более чем на десять процентов, по 
установленному постоянному маршруту должностное лицо, ответственное за 



предоставление муниципальной услуги, в течение 4 рабочих дней со дня 
регистрации заявления направляет владельцу автомобильной дороги запрос о 
размере возмещения вреда по данному постоянному маршруту, 
причиняемого тяжеловесным транспортным средством. 

Основанием для установления постоянного маршрута являются 
выданные в течение предыдущих двенадцати месяцев специальные 
разрешения на движение тяжеловесных транспортных средств с 
превышением допустимых нагрузок на ось на десять процентов и более.  

3.4.7. В случае если для осуществления движения по автомобильным 
дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства 
требуется принятие специальных мер по обустройству пересекающих 
автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, 
должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 
в течение 1 рабочего дня  со дня получения от владельцев пересекающих 
автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций 
информации о предполагаемом размере расходов на принятие указанных мер 
и условиях их проведения информирует об этом заявителя посредством 
почтового отправления, электронной почты либо по телефону, указанному в 
заявлении. При получении согласия от заявителя незамедлительно 
направляет такое согласие владельцу пересекающих автомобильную дорогу 
сооружений и инженерных коммуникаций. 

В случае если требуется оценка технического состояния 
автомобильных дорог, должностное лицо, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение 2 рабочих дней с даты получения от 
владельцев автомобильных дорог информации о необходимости и условиях 
проведения оценки технического состояния автомобильных дорог или их 
участков и предполагаемых расходах на осуществление указанной оценки 
уведомляет об этом заявителя посредством почтового отправления, 
электронной почты либо по телефону, указанному в заявлении. Заявитель в 
срок до 5 рабочих дней со дня уведомления направляет в Уполномоченный 
орган согласие на проведение оценки технического состояния 
автомобильных дорог или их участков и на оплату расходов. В случае 
получения отказа заявителя (отсутствия согласия заявителя в установленный 
срок) от проведения оценки технического состояния автомобильных дорог 
или их участков и на оплату расходов должностное лицо, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, принимает решение об отказе в 
оформлении специального разрешения, о чем в течение 3 рабочих дней 
информирует заявителя посредством почтового отправления, электронной 
почты либо по телефону, указанному в заявлении.  

По результатам оценки технического состояния автомобильных дорог 
или их участков определяется возможность осуществления движения 
тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства по 
заявленному маршруту, условия такой перевозки, а также необходимость 
укрепления автомобильных дорог или принятия специальных мер по 



обустройству автомобильных дорог или их участков и расходы на 
проведение указанных мероприятий. 

Заявитель возмещает расходы на проведение оценки технического 
состояния автомобильных дорог юридическим лицам и индивидуальным 
предпринимателям, осуществляющим такую оценку. 

Информация о результатах оценки технического состояния 
автомобильных дорог или их участков направляется владельцами 
автомобильных дорог в адрес Уполномоченного органа. 

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной 
услуги, в течение 3 рабочих дней со дня получения ответов от владельцев 
автомобильных дорог информирует об этом заявителя посредством 
почтового отправления, электронной почты либо по телефону, указанному в 
заявлении. Заявитель в срок до 5 рабочих дней со дня получения информации 
направляет в Уполномоченный орган согласие на проведение укрепления 
автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству 
автомобильных дорог или их участков. 

В случае получения отказа заявителя (отсутствия согласия заявителя в 
установленный срок) от проведения укрепления автомобильных дорог или 
принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их 
участков должностное лицо, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, принимает решение об отказе в оформлении 
специального разрешения, о чем в течение 2 рабочих дней информирует 
заявителя посредством почтового отправления, электронной почты либо по 
телефону, указанному в заявлении.  

Сроки и условия проведения укрепления автомобильных дорог и (или) 
принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их 
участков определяются в зависимости от объема выполняемых работ 
владельцами автомобильных дорог и пересекающих автомобильную дорогу 
сооружений и инженерных коммуникаций. 

Заявитель возмещает расходы на укрепление автомобильных дорог или 
принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их 
участков юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям, 
принимающим такие меры в соответствии с частью 14 статьи 31 
Федерального закона от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ. 

После проведения оценки технического состояния автомобильных 
дорог или их участков и (или) укрепления автомобильных дорог или 
принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их 
участков владельцы автомобильных дорог направляют в Уполномоченный 
орган согласование маршрута тяжеловесных и (или) крупногабаритных 
транспортных средств по заявленному маршруту и расчет платы в счет 
возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам тяжеловесным 
транспортным средством. 

В случае если характеристики автомобильных дорог или пересекающих 
автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций не 
позволяют осуществить движение тяжеловесных и (или) крупногабаритных 



транспортных средств по указанному в заявлении маршруту, владельцы 
автомобильных дорог направляют в Уполномоченный орган 
мотивированный отказ в согласовании запроса. 

После проведения оценки технического состояния автомобильных 
дорог или их участков и (или) укрепления автомобильных дорог или 
принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их 
участков, должностное лицо, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, направляет заявителю расчет платы в счет 
возмещения вреда, причиняемого тяжеловесным транспортным средством 
при движении по автомобильным дорогам посредством почтового 
отправления, электронной почты либо по телефону, указанному в заявлении.  

3.4.8. После согласования маршрута тяжеловесного и (или) 
крупногабаритного транспортного средства всеми владельцами 
автомобильных дорог, входящих в указанный маршрут, должностное лицо, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 
рабочего дня информирует заявителя посредством почтового отправления, 
электронной почты либо по телефону, указанному в заявлении, о размере 
платы в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам 
тяжеловесным транспортным средством, оформляет специальное 
разрешение, и в случаях, установленных пунктом 3.5.6 настоящего 
административного регламента, направляет в адрес Госавтоинспекции запрос 
на согласование маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного 
транспортного средства, которая состоит из оформленного специального 
разрешения с приложением копий документов, указанных в пункте 2.6.1 
настоящего административного регламента, и копий согласований маршрута 
транспортного средства.  

3.4.9. Согласование с Госавтоинспекцией проводится в случаях 
движения по автомобильным дорогам крупногабаритных транспортных 
средств, а также, если для движения тяжеловесного транспортного средства 
требуется: укрепление отдельных участков автомобильных дорог; принятие 
специальных мер по обустройству автомобильных дорог и пересекающих их 
сооружений и инженерных коммуникаций в пределах маршрута 
транспортного средства; изменение организации дорожного движения по 
маршруту движения тяжеловесного и (или) крупногабаритного 
транспортного средства;  введение ограничений в отношении движения 
других транспортных средств по требованиям обеспечения безопасности 
дорожного движения. 

3.4.10. Заявление о пропуске тяжеловесных и (или) крупногабаритных 
транспортных средств, направляемых для ликвидации последствий 
чрезвычайных ситуаций, а также специализированных транспортных средств 
телеканалов, радиоканалов и иных вещателей (передвижных телевизионных 
станций, состоящих из основного и вспомогательного транспортного 
средства, груз которых составляет оборудование, необходимое для 
проведения съемок, и мобильных энергетических комплексов, направляемых 



на проведение съемок и трансляций), рассматривается Уполномоченным 
органом в течение одного рабочего дня с даты его поступления. 

В случае выдачи специального разрешения Уполномоченным органом 
в соответствии с  настоящим пунктом документы, подтверждающие уплату 
государственной пошлины за выдачу специального разрешения и оплату 
платежей за возмещение вреда, причиняемого автомобильным дорогам 
тяжеловесным транспортным средством, представляются заявителем в 
течение 5 рабочих дней со дня выдачи специального разрешения. 

3.4.11. Максимальный срок выполнения административной процедуры 
составляет 9 рабочих дней со дня регистрации поступивших документов. 

3.4.12. Критериями принятия решения в рамках выполнения 
административной процедуры являются: 

при согласовании маршрута установлена возможность осуществления 
движения по заявленному маршруту тяжеловесного и (или) 
крупногабаритного транспортного средства с заявленными техническими 
характеристиками в связи с техническим состоянием автомобильной дороги, 
искусственного сооружения или инженерных коммуникаций, а также по 
требованиям безопасности дорожного движения; 

имеется согласие заявителя на: 
-проведение оценки технического состояния автомобильной дороги 

согласно пункту 3.4.7 настоящего административного регламента; 
-принятие специальных мер по обустройству пересекающих 

автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, 
определенных согласно проведенной оценке технического состояния 
автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях; 

-укрепление автомобильных дорог или принятие специальных мер по 
обустройству автомобильных дорог или их участков, определенных согласно 
проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в 
установленных законодательством случаях; 

заявитель произвел оплату оценки технического состояния 
автомобильных дорог, их укрепления в случае, если такие работы были 
проведены по согласованию с заявителем; 

заявитель произвел оплату принятия специальных мер по обустройству 
автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную 
дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, если такие работы были 
проведены по согласованию с заявителем; 

заявитель внес плату в счет возмещения вреда, причиняемого 
автомобильным дорогам тяжеловесным транспортным средством; 

наличие согласований владельцев автомобильных дорог или 
согласующих организаций, если не требуется разработка специального 
проекта и (или) проекта организации дорожного движения, на дату 
окончания срока действия специального разрешения, указанного в заявлении; 

наличие специального проекта, проекта организации дорожного 
движения в соответствии с пунктом 3.4.6 настоящего административного 
регламента; 



крупногабаритная сельскохозяйственная техника (комбайн, трактор) в 
случае повторной подачи заявления в соответствии с подпунктом «д» пункта  
2.6.1 настоящего административного регламента не является тяжеловесным 
транспортным средством. 

3.4.13. Результатом выполнения административной процедуры 
является: 

согласование маршрута с владельцами автомобильных дорог и 
Госавтоинспекцией; 

            принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) специального 
разрешения.». 

12.13. Пункт 3.5. из текста административного регламента исключить. 
12.14. Пункт 3.6. считать соответственно пунктом 3.5. и изложить в 

следующей редакции: 
«3.5. Уведомление заявителя о принятом решении, выдача 

специального разрешения  
3.5.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала 

выполнения данной административной процедуры, является согласование 
маршрута с владельцами автомобильных дорог и Госавтоинспекцией и 
принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) специального разрешения. 

3.5.2. Должностное лицо, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней со дня согласования 
маршрута с владельцами автомобильных дорог и Госавтоинспекцией 
информирует заявителя о принятом решении.  

В случае принятия решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги обеспечивает направление (вручение) заявителю 
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги путем 
направления заказного почтового отправления с уведомлением о вручении по 
почтовому адресу либо адресу электронной почты, указанному в заявлении, 
либо путем вручения указанного документа заявителю лично под расписку 
(по выбору заявителя). 

В случае направления решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги на электронную почту заявителя соответствующий 
документ должен быть подписан усиленной квалифицированной 
электронной подписью руководителя Уполномоченного органа. 

В случае если заявление и прилагаемые документы поступили в 
электронной форме должностное лицо, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, направляет по адресу электронной почты заявителя, 
либо в его личный кабинет на Региональном портале уведомление об 
оформлении специального разрешения, либо об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги с указанием причин. 

3.5.3. В случае предоставления муниципальной  услуги в электронной 
форме посредством Регионального портала заявитель вправе произвести 
оценку качества предоставления муниципальной услуги. 

3.5.4. Специальное разрешение оформляется на защищенном 
полиграфическом бланке. 



3.5.5. Специальное разрешение выдается на одну поездку или на 
несколько поездок (не более десяти) транспортного средства по 
определенному маршруту без груза или с аналогичным грузом, имеющим 
одинаковую характеристику (полное наименование, марка, модель, габариты, 
масса). Специальное разрешение выдается на срок до трех месяцев. 

Специальное разрешение выдается на одну поездку или на несколько 
поездок (не более тридцати) крупногабаритной сельскохозяйственной 
техники (комбайн, трактор) своим ходом в период с марта по сентябрь в 
пределах одного муниципального образования. Специальное разрешение 
выдается на срок до трех месяцев. 

В случае если срок выданного специального разрешения на движение 
крупногабаритной сельскохозяйственной техники (комбайн, трактор) не 
истек, при этом соответствующим транспортным средством совершено 
предельное количество поездок, указанное в специальном разрешении, 
владелец транспортного средства вправе подать повторное заявление на 
движение данной крупногабаритной сельскохозяйственной техники 
(комбайн, трактор) своим ходом в период с марта по сентябрь в пределах 
одного муниципального образования. По такому заявлению специальное 
разрешение выдается в течение 4 рабочих дней со дня его регистрации на 
одну или несколько поездок (не более тридцати) на срок, не превышающий 
срок действия ранее выданного специального разрешения. 

3.5.6. По письменному обращению заявителя в течение 1 рабочего дня 
до выдачи специального разрешения в случае, если не требуется 
согласование маршрута транспортного средства с Госавтоинспекцией, 
допускается замена указанного в заявлении на получение специального 
разрешения транспортного средства на аналогичное по своим техническим 
характеристикам, весовым и габаритным параметрам при условии 
предоставления подтверждающих документов (копия паспорта 
транспортного средства или свидетельства о регистрации). 

3.5.7. В случае наличия постоянного маршрута тяжеловесных и (или) 
крупногабаритных транспортных средств, определенного в соответствии с  
пунктом 3.4.6 настоящего административного регламента, выдача 
специального разрешения по указанному маршруту осуществляется в срок не 
более 1 рабочего дня со дня подтверждения заявителем внесения платы в 
счет возмещения вреда, причиняемого тяжеловесным транспортным 
средством, а также получения согласования Госавтоинспекции.  

3.5.8. Должностное лицо, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги,  регистрирует специальное разрешение в Журнале 
регистрации. В Журнале регистрации указываются следующие данные:  

номер специального разрешения; 
дата выдачи и срок действия специального разрешения; 
маршрут движения тяжеловесного и (или) крупногабаритного 

транспортного средства; 
сведения о владельце транспортного средства: 



наименование, организационно-правовая форма, адрес 
(местонахождение) юридического лица - для юридического лица; 

фамилия, имя, отчество (при наличии), данные документа, 
удостоверяющего личность, адрес места жительства - для индивидуального 
предпринимателя и физических лиц; 

подпись лица, получившего специальное разрешение ( при выдаче под 
расписку). 

3.5.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры 
составляет 4 рабочих дня со дня согласования маршрута с владельцами 
автомобильных дорог и Госавтоинспекцией либо принятия решения об  
отказе в предоставлении муниципальной услуги.  

3.5.10. Критерием принятия решения в рамках выполнения 
административной процедуры является наличие принятого решения о выдаче 
(об отказе в выдаче) специального разрешения.». 

3.5.11. Результатом выполнения административной процедуры 
является выдача заявителю специального разрешения либо направление 
(вручение) уведомления об отказе в выдаче специального разрешения.». 

12.15. В абзаце 5 пункта 4.3. слова и цифры «тематических проверок – 
2 раза в год» заменить словами и цифрами «тематических проверок – 1 раза в 
год». 

12.16. Раздел V «Досудебный (внесудебный) порядок обжалований 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных 
служащих» дополнить пунктами 5.13. и 5.14. следующего содержания: 

«5.13. Основания для приостановления рассмотрения жалобы 
отсутствуют. 

5.14. Ответ на жалобу не дается: 
- если в жалобе не указаны фамилия лица, ее направившего, и (или) 

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 
- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные 

выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а 
также членов его семьи. В этом случае заинтересованному лицу, 
направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления 
правом с одновременным направлением копии данной жалобы в 
соответствующий территориальный орган МВД России для проведения 
проверки в предусмотренном законодательством Российской Федерации 
порядке; 

- если текст письменной жалобы не поддается прочтению. В этом 
случае в течение 7 дней со дня регистрации жалобы об этом сообщается 
заинтересованному лицу, направившему жалобу, если его фамилия и 
почтовый адрес поддаются прочтению. 

Если в письменной жалобе содержится вопрос, на который 
заинтересованному лицу, направившему жалобу, уже многократно давались 
письменные ответы по существу в связи с ранее направленными данным 
лицом жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или 



обстоятельства, которые необходимо проверить, уполномоченное 
должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной 
жалобы и прекращении переписки по данному вопросу. О принятом решении 
информируется заявитель. 

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может 
быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или 
иную охраняемую федеральным законом тайну. В этом случае заявителю, 
направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу 
поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения 
указанных сведений.». 

12.17. Блок-схему последовательности административных процедур 
при предоставлении муниципальной услуги (приложение 1 к 
административному регламенту) изложить в новой редакции в соответствии 
с приложением к настоящему постановлению. 
 13. Внести в административный регламент предоставления 
муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, утвержденный постановлением администрации Сямженского 
муниципального района от 10.12.2019г. № 528 «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги по 
выдаче  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (с последующими 
изменениями и дополнениями) следующие изменения и дополнения: 

13.1. Абзац 5 подпункта 2.9.2. пункта 2.9. изложить в следующей 
редакции: 

«4) несоответствие параметров построенного, реконструированного 
объекта капитального строительства проектной документации, за 
исключением случаев изменения площади объекта капитального 
строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного 
кодекса РФ;». 

13.2. Абзац 7 подпункта 2.9.2. пункта 2.9. из текста административного 
регламента исключить. 

13.3. Подпункт 3.2.2. пункта 3.2. дополнить абзацем 3 следующего 
содержания: 

«в случае поступления в уполномоченный орган заявления и 
прилагаемых документов в электронной форме, направляет расписку в 
получении представленных документов с указанием их перечня в 
электронной форме на адрес электронной почты, с которого было 
направленно заявление и прилагаемые документы, либо на адрес 
электронной почты, указанный заявителем.». 

13.4. В подпункте 3.3.4. пункта 3.3. слова и цифры «в течение 3 
рабочих дней» заменить словами и цифрами «в течение 1 рабочего дня». 

13.5.  В подпункте 3.3.9. пункта 3.3. цифры «2.16» заменить цифрами 
«2.9». 

13.6. Раздел V «Досудебный (внесудебный) порядок обжалований 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 



муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных 
служащих» дополнить пунктами 5.13. и 5.14. следующего содержания: 

«5.13. Основания для приостановления рассмотрения жалобы 
отсутствуют. 

5.14. Ответ на жалобу не дается: 
- если в жалобе не указаны фамилия лица, ее направившего, и (или) 

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 
- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные 

выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а 
также членов его семьи. В этом случае заинтересованному лицу, 
направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления 
правом с одновременным направлением копии данной жалобы в 
соответствующий территориальный орган МВД России для проведения 
проверки в предусмотренном законодательством Российской Федерации 
порядке; 

- если текст письменной жалобы не поддается прочтению. В этом 
случае в течение 7 дней со дня регистрации жалобы об этом сообщается 
заинтересованному лицу, направившему жалобу, если его фамилия и 
почтовый адрес поддаются прочтению. 

Если в письменной жалобе содержится вопрос, на который 
заинтересованному лицу, направившему жалобу, уже многократно давались 
письменные ответы по существу в связи с ранее направленными данным 
лицом жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или 
обстоятельства, которые необходимо проверить, уполномоченное 
должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной 
жалобы и прекращении переписки по данному вопросу. О принятом решении 
информируется заявитель. 

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может 
быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или 
иную охраняемую федеральным законом тайну. В этом случае заявителю, 
направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу 
поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения 
указанных сведений.». 

13.7. В подпункте 2.9.3. пункта 2.9. слова и цифры «запрошенных в 
соответствии с частями 3.2. и 3.3. статьи 51 Градостроительного кодекса РФ» 
заменить словами и цифрами «запрошенных в соответствии с частями 3.2. и 
3.3. статьи 55 Градостроительного Кодекса РФ». 

13.8. В абзаце 6 подпункта 2.14.2. пункта 2.14. слова «муниципальная 
услуги» заменить словами «муниципальной услуги». 

13.9.  Пункт 2.8. изложить в следующей редакции: 
«2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, не имеется.». 



13.10. Пункт 2.9. дополнить подпунктом 2.9.1.1. следующего 
содержания: 

«2.9.1.1. Основанием для отказа в приеме к рассмотрению заявления 
является выявление несоблюдения установленных статьей 11 Федерального 
закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий 
признания действительности квалифицированной электронной подписи (в 
случае направления заявления и прилагаемых документов, предусмотренных 
настоящим административным регламентом, в электронной форме).». 

14. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания. 
 15. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном 
Интернет-сайте администрации Сямженского муниципального района 
http://сямженский-район.рф . 
 16. Информацию о размещении постановления на официальном 
Интернет-сайте администрации Сямженского муниципального района 
опубликовать в газете «Восход». 
 
 
Глава администрации 
Сямженского муниципального района                        Н.Н. Иванов 

 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



Приложение  
к постановлению администрации 

Сямженского муниципального района 
от 03.12.2020г. № 330 

 
«Приложение 1 

к административному регламенту 
 

БЛОК-СХЕМА 
последовательности административных процедур  

при предоставлении муниципальной услуги  
 
 

        
  

 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Приложение 2 

». 

 
 

 

 

 

Приём и регистрация заявления и прилагаемых 
документов  

(п.3.3. – 1 рабочий день) 

 

Рассмотрение заявления и прилагаемых документов, 
согласование маршрута с владельцами автомобильных дорог и 

Госавтоинспекцией, принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) 
специального разрешения 

(п.3.4. – до 9 рабочих дней) 

Уведомление заявителя о принятом решении, выдача специального 
разрешения    

(п.3.5. – до 4 рабочих дней) 


